
เอกสารและหลักฐานท่ีใช้ประกอบการคัดเลอืก 
สพป.กำแพงเพชร เขต 2 

********************* 
1. แบบคำขอเปลีย่นตำแหน่งฯ หรือแบบคำขอโอนฯพร้อมเอกสารประกอบ  

จำนวน 1 ชุด  ดังน้ี 
1.1 สำเนาปรญิญาบัตร 
1.2 สำเนาระเบียนแสดงผลการศึกษา(Transcript) 
1.3 สำเนาทะเบียนประวัติขา้ราชการ ก.พ.7)  (เจ้าหน้าที่ทะเบยีนประวัติ 

รับรองความถูกต้อง) 
1.4 หนังสือยินยอมให้โอนของผู้มอีำนาจสั่งบรรจุฯ 
1.5 หนังสือยินยอมการรับเงนิเดือนที่ต่ำกว่าเดิม(ถ้ามี) 
1.6 สำเนาเอกสารหลักฐานที่แสดงผลงานหรอืผลการปฏิบัติงาน 
1.7 สำเนาเอกสารหลักฐานที่แสดงถึงความรูค้วามสามารถพิเศษ 

ที่เป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานในตำแหน่งที่จะขอโอน 
1.8 สำเนามาตรฐานตำแหน่งที่ผู้ขอเปลี่ยนตำแหน่ง/ย้าย/โอนมาดำรงตำแหน่ง 

อยู่ปัจจุบันในส่วนราชการหรือหน่วยงานสังกัดเดิม 
1.9 สำเนาเอกสารหลักฐานอื่นที่เกี่ยวขอ้ง เช่น หนังสือสำคญัการเปลีย่นชือ่ตัว  

ชือ่สกุล ใบสำคญัการสมรส เป็นต้น (ถ้ามี) 
1.10 เอกสารหลักฐานอื่นทีผู่ข้อเปลี่ยนตำแหน่ง/ย้าย/โอนเห็นว่าเป็นประโยชน์ 

ในการพิจารณารับโอน 
1.11 กรณีบรรจุเป็นข้าราชการในตำแหน่งประเภททัว่ไปในสายงานที่เริม่ต้นจาก 

ระดับ 1 และ 2 ต่อมาได้เปลี่ยนประเภทตำแหน่งเป็นประเภทวิชาการ ให้ส่งเอกสาร
หลักฐานการเปลี่ยนประเภทตำแหน่ง 
  1.11.1 ประกาศรับสมคัรฯ 
  1.11.2 ประกาศผลการรับสมัครฯ 
*เอกสารหลักฐานทีเ่ป็นของผู้สมัครฯ ให้สำเนาถูกต้องทุกแผ่นทุกฉบับ สำหรับของ
หน่วยงานให้ผู้บังคับบัญชารับรองสำเนาถูกต้องทุกแผ่นทุกฉบับ 
 



-2- 
 

2. เอกสารและหลักฐานประกอบการพิจารณาตามองค์ประกอบการประเมนิ  
ตัวช้ีวัดฯ ตามประกาศคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดกำแพงเพชร ประกาศ ณ วันที่ 7  
สิงหาคม พ.ศ.2562 จำนวน 5 เล่ม โดยให้จดัทำเป็นต้นฉบับ 1 เล่ม และสำเนา  
4 เลม่ 

3. แบบประเมินคุณลักษณะบุคคล (เอกสารแนบทา้ยประกาศหมายเลข 5/1)  
จำนวน 1 ชุด 

4. แบบสรุปผลการปฏิบัติงานที่ผ่านมาพร้อมเอกสารประกอบ  จำนวน  1 ชุด 
5. ผลงานหรอืผลการปฏิบัติงานย้อนหลังไม่เกิน 3 ปีพร้อมเอกสารประกอบ  

(เอกสารแนบท้ายประกาศหมายเลข 5/2) จำนวน 1 เลม่ 
6. ข้อเสนอแนวคิด วธิีการเพื่อพัฒนางานหรือปรับปรุงงานให้มีประสิทธิภาพมากขึ้น  

จำนวน 1 ชุด 
7.  คำชี้แจงการขอนำระยะเวลาการดำรงตำแหนง่ในสายงานอื่นมานับรวมเป็น 

ระยะเวลาขั้นต่ำในการดำรงตำแหน่งที่สมัคร (กรณีประเภทวิชาการ ระดับชำนาญการ 
และไม่ได้จัดอยู่ในกลุ่มตำแหน่งเดียวกัน ตามหนงัสือสำนักงาน ก.ค.ศ. ที ่ศธ 0206.5/ว 
14 ลงวันที่ 27 สิงหาคม 2552) (เอกสารแนบท้ายประกาศหมายเลข 5/3)  
จำนวน 1 ชุด  

8. ผลงาน    จำนวน 1 เลม่ กรณีผูส้มคัรดำรงตำแหน่งแต่ละประเภทดังนี้ 
8.1 ประเภทวิชาการ ระดับชำนาญการ 
8.2 ประเภททัว่ไป ระดับปฏิบัติงาน  

 
 
 
 
 
 
 



(ตัวอย่างหน้าปกแบบสมัครเข้ารับการคัดเลอืกเพื่อเปลี่ยนตำแหน่ง  
การย้าย และการโอน) 

 

แบบสมัครเข้ารับการคัดเลือกฯ 
ตามประกาศสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดหวัดกำแพงเพชร เรื่อง รับสมัครคัดเลอืกบุคคล

เพื่อเปลีย่นตำแหน่ง การย้าย และการโอนข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาฯ 
สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากำแพงเพชร เขต 2  

ประกาศ ณ วันที่  24  มกราคม  พ.ศ.2565 
 
 
 

 
ชื่อ-ชื่อสกุล............................................. 

ตำแหน่ง.................................................... 
กลุ่ม................................................ 

สังกัด……………………………………………………………. 
 
 
 
 
 

รับสมัครคัดเลือกในตำแหน่ง.........................................ตำแหน่งเลขที.่.................... 
กลุ่ม................................................ 

สังกัด สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากำแพงเพชร เขต 2 
 
 
 



 
(ตัวอย่างหน้าปกแบบประเมินคุณลักษณะ) 

 

แบบประเมินคุณลักษณะของบุคคล 
ตามประกาศสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดหวัดกำแพงเพชร เรื่อง รับสมัครคัดเลอืกบุคคล

เพื่อเปลีย่นตำแหน่ง การย้าย และการโอนข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาฯ 
สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากำแพงเพชร เขต 2  

ประกาศ ณ วันที่  24  มกราคม  พ.ศ.2565 
 
 
 

 
ชื่อ-ชื่อสกุล............................................. 

ตำแหน่ง.................................................... 
กลุ่ม................................................ 

สังกัด……………………………………………………………. 
 
 
 
 
 

รับสมัครคัดเลือกในตำแหน่ง.........................................ตำแหน่งเลขที.่.................... 
กลุ่ม................................................ 

สังกัด สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากำแพงเพชร เขต 2 
 
 
 



 
 

(ตัวอย่างหน้าปกแบบสรุปผลงานที่ผ่านมา) 
 

แบบสรุปผลงานที่ผ่านมา 
ตามประกาศสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดหวัดกำแพงเพชร เรื่อง รับสมัครคัดเลอืกบุคคล

เพื่อเปลีย่นตำแหน่ง การย้าย และการโอนข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาฯ 
สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากำแพงเพชร เขต 2  

ประกาศ ณ วันที่  24  มกราคม  พ.ศ.2565 
 
 
 

 
ชื่อ-ชือ่สกุล............................................. 

ตำแหน่ง.................................................... 
กลุ่ม................................................ 

สังกัด……………………………………………………………. 
 
 
 
 
 

รับสมัครคัดเลือกในตำแหน่ง.........................................ตำแหน่งเลขที.่.................... 
กลุ่ม................................................ 

สังกัด สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากำแพงเพชร เขต 2 
 
 



 
 
 

(ตัวอย่างหน้าปกผลงานหรือผลการปฏิบัติงานย้อนหลัง) 
 

ผลงานหรือผลการปฏิบัติงานย้อนหลังไม่เกิน 3 ปี 
ตามประกาศสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดหวัดกำแพงเพชร เรื่อง รับสมัครคัดเลอืกบุคคล

เพื่อเปลีย่นตำแหน่ง การย้าย และการโอนข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาฯ 
สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากำแพงเพชร เขต 2  

ประกาศ ณ วันที่  24  มกราคม  พ.ศ.2565 
 
 
 

 
ชื่อ-ชื่อสกุล............................................. 

ตำแหน่ง.................................................... 
กลุ่ม................................................ 

สังกัด……………………………………………………………. 
 
 
 
 
 

รับสมัครคัดเลือกในตำแหน่ง.........................................ตำแหน่งเลขที่..................... 
กลุ่ม................................................ 

สังกัด สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากำแพงเพชร เขต 2 
 



 
(ตัวอย่างหน้าปกข้อเสนอแนวคิด วิธีการเพ่ือพัฒนางานฯ) 

 

ข้อเสนอแนวคิด วิธีการเพื่อพัฒนางานหรือ
ปรับปรุงงานให้มีประสิทธิภาพมากขึ้น 

ตามประกาศสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดหวัดกำแพงเพชร เรื่อง รับสมัครคัดเลอืกบุคคล
เพื่อเปลีย่นตำแหน่ง การย้าย และการโอนข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาฯ 

สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากำแพงเพชร เขต 2  
ประกาศ ณ วันที่  24  มกราคม  พ.ศ.2565 

 
 
 

 
ชื่อ-ชือ่สกุล............................................. 

ตำแหน่ง.................................................... 
กลุ่ม................................................ 

สังกัด……………………………………………………………. 
 
 
 
 
 

รับสมัครคัดเลือกในตำแหน่ง.........................................ตำแหน่งเลขที.่.................... 
กลุ่ม................................................ 

สังกัด สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากำแพงเพชร เขต 2 
 



 
 

(ตัวอย่างหน้าปกการขอนำระยะเวลาการดำรงตำแหน่งฯ) 
 

แบบสรุปลักษณะงานที่เกี่ยวข้องหรือเกื้อกูล 
ตามประกาศสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดหวัดกำแพงเพชร เรื่อง รับสมัครคัดเลอืกบุคคล

เพื่อเปลีย่นตำแหน่ง การย้าย และการโอนข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาฯ 
สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากำแพงเพชร เขต 2  

ประกาศ ณ วันที่  24  มกราคม  พ.ศ.2565 
 
 
 

 
ชื่อ-ชื่อสกุล............................................. 

ตำแหน่ง.................................................... 
กลุ่ม................................................ 

สังกัด……………………………………………………………. 
 
 
 
 
 

รับสมัครคัดเลือกในตำแหน่ง.........................................ตำแหน่งเลขที่..................... 
กลุ่ม................................................ 

สังกัด สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากำแพงเพชร เขต 2 
 
 



 
(ตัวอย่างหน้าปกของเอกสารแบบแสดงรายละเอียดการเสนอผลงาน) 

 

(ชื่อผลงาน.........................................) 
ตามประกาศสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดหวัดกำแพงเพชร เรื่อง รับสมัครคัดเลอืกบุคคล

เพื่อเปลีย่นตำแหน่ง การย้าย และการโอนข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาฯ 
สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากำแพงเพชร เขต 2  

ประกาศ ณ วันที่  24  มกราคม  พ.ศ.2565 
 
 
 

 
ชื่อ-ชื่อสกุล............................................. 

ตำแหน่ง.................................................... 
กลุ่ม................................................ 

สังกัด……………………………………………………………. 
 
 
 
 
 

รับสมัครคัดเลือกในตำแหน่ง.........................................ตำแหน่งเลขที่..................... 
กลุ่ม................................................ 

สังกัด สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากำแพงเพชร เขต 2 
 
 
 



 
(ตัวอย่างหน้าปกเอกสารและหลักฐานประกอบการพิจารณา 

ตามองค์ประกอบการประเมินฯ) 
 

เอกสารและหลักฐานประกอบการพิจารณา 
ตามองค์ประกอบการประเมินตัวชี้วัดฯ 

ตามประกาศสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดหวัดกำแพงเพชร เรื่อง รับสมัครคัดเลอืกบุคคล
เพื่อเปลีย่นตำแหน่ง การย้าย และการโอนข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาฯ 

สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากำแพงเพชร เขต 2  
ประกาศ ณ วันที่  24  มกราคม  พ.ศ.2565 

 
 
 

 
ชื่อ-ชื่อสกุล............................................. 

ตำแหน่ง.................................................... 
กลุ่ม................................................ 

สังกัด……………………………………………………………. 
 
 
 
 
 

รับสมัครคัดเลือกในตำแหน่ง.........................................ตำแหน่งเลขที.่.................... 
กลุ่ม................................................ 

สังกัด สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากำแพงเพชร เขต 2 



(ตัวอย่าง) 
เอกสารและหลักฐานตามองค์ประกอบการประเมิน ตัวชี้วัดฯ 

ตามประกาศสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดหวัดกำแพงเพชร เรื่อง รับสมัครคัดเลอืกบุคคล
เพื่อเปลีย่นตำแหน่ง การย้าย และการโอนข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาฯ 

สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากำแพงเพชร เขต 2  
ประกาศ ณ วันที่  24  มกราคม  พ.ศ.2565 

 (ตามหนังสอืสำนักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.5/ว 29 ลงวันที่  28  กันยายน 2560 ) 
ที ่ องค์ประกอบ/ตัวชี้วัด เอกสารประกอบการพิจารณา 

1 วุฒิการศึกษา วุฒิการศึกษา  ปริญญา...................... 
ภาคผนวก หน้า…………………………… 

2 ประสบการณ์ 
2.1 ระยะเวลาในการดำรงตำแหน่งปัจจุบัน(นับ
ถึงวันสุดท้ายที่กำหนดให้ยื่นสมัคร) 
 

ทะเบียนประวัติ หรือ ก.พ.7  
ภาคผนวก หน้า………………………….. 
 
 
 
วันที่เริ่มรับราชการถึงวันสุดท้ายที่กำหนดให้ยื่นสมัคร  
..........ปี.............เดือน..............วัน 

2.2 อายุราชการ(นับถึงวันสุดท้ายที่กำหนดให้
ยื่นสมัคร 

2.3  มอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่ หรือเคยได้รับ
มอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่ 

สำเนาคำสั่งหรือหนังสือมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่ (รับรอง
โดยผู้บริหารของหน่วยงาน) 
ภาคผนวก หน้า................................................. 

2.4 การดำรงตำแหน่งตรงตามสายงานที่รับโอน ทะเบียนประวัติ หรือ ก.พ.7  
ภาคผนวก หน้า………………………….. 
หรือคำสั่งมอบหมายงานให้ปฏิบัติหน้าที่ กรณีมี
ประสบการณ์ตรงตามสายงาน(รับรองโดยผู้บริหารของ
หน่วยงาน)  
ภาคผนวก หน้า………………………….. 

3 ความรู้ ความสามารถ 
3.1 การเป็นคณะกรรมการ/คณะทำงาน 
วิทยากร ย้อนหลัง 3 ปี นับถึงวันสุดท้ายของ
การยื่นคำร้องขอ 

สำเนาวุฒิบัตร/สำเนาเกียรติบัตร/สำเนาคำสั่ง/สำเนา
หนังสือเชิญจากส่วนราชการหรือมูลนิธิหรือเอกชนร่วมกับ
ส่วนราชการออกให้(รับรองโดยผู้บริหารของหน่วยงาน 
ภาคผนวก หน้า………………………….. 

3.2  การอบรมหลักสูตรที่เก่ียวกับการพัฒนา
ตนเอง เช่นการฝึกอบรม การประชุมสัมมนา 

สำเนาคำสั่ง/สำเนาเกียรติบัตร/สำเนาวุฒิบัตร/สำเนา
หนังสือเชิญ/บันทึก(รับรองโดยผู้บริหารของหน่วยงาน 



ศึกษาดูงาน ย้อนหลัง 3 ปีนับถึงวันสุดท้ายของ
การยื่นคำร้องขอ 

ภาคผนวก หน้า………………………….. 

ที ่ องค์ประกอบ/ตัวชี้วัด เอกสารประกอบการพิจารณา 

4 ผลการปฏิบัติงาน 
4.1 ได้รับการยกย่อง/ประกาศเกียรติคุณ/
รางวัลดีเด่นเ(เฉพาะตัว) ที่เกี่ยวกับการ
ปฏิบัติงาน 

สำเนาเกียรติบัตร/สำเนาวุฒิบัตร/โล่รางวัลที่ส่วนราชการ
หรือมูลนิธิหรือเอกชนร่วมกับส่วนราชการออกให้ 
ภาคผนวก หน้า………………………….. 

4.2 ผลงานหรือการปฏิบัติงานที่ผ่านมาและ
ผลงานอ่ืนที่แสดงให้เห็นถึงความรู้ 
ความสามารถพิเศษท่ีเป็นประโยชน์ต่อการ
ปฏิบัติงานในตำแหน่งบุคลากรทางการศึกษา
อ่ืนตามมาตรา 38 ค(2) 

พิจารณาจากผลงานหรือการปฏิบัติงานที่ผ่านมา 
ไม่เกิน 3 ปี 

5 การรักษาวินัยและจรรยาบรรณ ทะเบียนประวัติ หรือ ก.พ.7  
ภาคผนวก หน้า………………………….. 

 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเอกสารหลักฐานเพ่ือประกอบการพิจารณาในการสมัครเข้ารับการคัดเลือกฯ เป็น
เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานในหน้าที่จริง 
 

...................................................ผู้สมัคร 
   (.................................................) ตำแหน่ง 
..............................................................สังกัด 


