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กระทรวงศึกษาธิการ  ได้ก าหนดให้มีส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา             
จ านวน 245 เขต และประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบ่งส่วนราชการภายในส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษา โดยแบ่งส่วนราชการภายในส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเป็น 10 กลุ่ม 
เพ่ือให้การปฏิบัติงานของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ มีการพัฒนา
ระบบการปฏิบัติงาน เพ่ือยกระดับ คุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัติงาน ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาก าแพงเพชร เขต 2 จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานของทุกกลุ่มตามแนวทางส านักง าน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานขึ้น 

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาก าแพงเพชร เขต 2 ขอขอบคุณ ส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานที่ด าเนินการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานของกลุ่มในส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษา ไว้ ณ โอกาสนี้ 

กลุ่มกฎหมายและคดี ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาก าแพงเพชร เขต 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

สารบัญ 
 

หน้า 
ค าน า           ก 
สารบัญ           ข 
คู่มือขั้นตอนการด าเนินงานของกลุ่มกฎหมายและคดี 
1. งานด้านกฎหมายและการด าเนินคดีของรัฐ      1 
2. การด าเนินงานวินัยข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา      4 
    ลูกจ้างประจ า ลูกจ้างชั่วคราว และพนักงานราชการ 
3. งานพัฒนามาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณ      8 
4.งานส่งเสริม สนับสนุน พัฒนาการมีวินัย และรักษาวินัย    12 
5. ด าเนินการทางวินัยข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา   14 
    สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
6. ด าเนินงานวินัย อุทธรณ์ ร้องทุกข์      18 
7. การด าเนินการเก่ียวกับความรับผิดทางละเมิด     23  
8. การด าเนินคดีปกครอง คดีแพ่ง คดีอาญา และคดีอ่ืนๆ ของรัฐ   29 
9. การด าเนินการป้องกัน และปราบปรามการทุจริต และประพฤติมิชอบ  34 
10. การศึกษา วิเคราะห์ วิจับ จัดท าข้อมูล และติดตามประเมินผล   40 
      เพ่ือการพัฒนากฎหมาย และงานคดีของรับ 
11. การปฏิบัติงานร่วมกันหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นๆ   44 
      ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 

 



1



2



3



4



5



6



7



8



9



10



11



12



13



14



15



16



17



18



19



20



21



22



23



24



25



26



27



28



29



30



31



32



33



34



35



36



37



38



39



40



41



42



43



44



45



46



47



48



 

 

 

 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 










