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1 
คู�มือการปฏิบัตงิานการจัดการศึกษาในระบบ 

 
๑. วัตถุประสงค3 

๑.๑ เพ่ือกําหนดวิธีการและแนวทางการรับนักเรียนอย�างมีคุณภาพ โปร�งใส เป"นธรรม และตรวจสอบได! 
๑.๒ เพ่ือให!เด็กในวัยเรียนได!รับการศึกษาอย�างท่ัวถึงและเสมอภาค 
๑.๓ เพ่ือให!บิดา มารดา ผู!ปกครองและประชาชนเกิดความเข!าใจในแนวทางการรับนักเรียนและให!ความ

ร�วมมือในการส�งเด็กเข!าเรียนจนจบการศึกษาภาคบังคับและข้ันพ้ืนฐาน 
๑.๔ เพ่ือให!บุคลากรผู!ทําหน!าท่ีสามารถใช!ปฏิบัติหน!าท่ีได!ตรงตามบทบาทหน!าท่ีท่ีชัดเจนเหมาะสมและ      

มีประสิทธิภาพ 
    ๒. ขอบเขตการปฏิบัติงาน 

๒.๑ ทําความเข!าใจนโยบายและแนวปฏิบัติเก่ียวกับการรับนักเรียนของสํานักงานคณะกรรมการการศึกษา
ข้ันพ้ืนฐาน 

๒.๒ ประกาศนโยบายและแนวปฏิบัติกับการรับนักเรียน 
๒.๓ แต�งต้ังคณะกรรมการรับนักเรียน 
๒.๔ ทําความเข!าใจกับสถานศึกษาและผู!เก่ียวข!อง  
๒.๕ กํากับ ติดตามและรวบรวมข!อมูลการรับนักเรียน รายงาน สพฐ. 
๒.๖ จัดหาท่ีเรียนให!แก�นักเรียนท่ียังไม�มีท่ีเรียน 

๓. คําจํากัดความ/พ้ืนฐานความรู! 
        การจัดการศึกษาในระบบ หมายถึง การศึกษาท่ีกําหนดจุดมุ�งหมาย วิธีการศึกษา หลักสูตระยะเวลาของ
การศึกษา การวัดผลและประเมินผล ซ่ึงเป"นเง่ือนไขการสําเร็จการศึกษาท่ีแน�นอน 

การศึกษาภาคบังคับ หมายถึง การศึกษาชั้นปHท่ีหนึ่งถึงชั้นปHท่ีเก!า (ชั้นประถมศึกษาปHท่ี๑ ถึง ชั้นมัธยมศึกษา
ปHท่ี ๓) ของการศึกษาข้ันพ้ืนฐานตามกฎหมายว�าด!วยการศึกษาแห�งชาติ 
       การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน หมายถึง การศึกษาก�อนระดับอุดมศึกษา  
       เด็ก หมายถึง เด็กท่ีอยู�ในวัยเรียนก�อนระดับอุดมศึกษาซ่ึงแบ�งเป"น ๓ ระดับ คือ ระดับก�อนประถมศึกษา 
ระดับประถมศึกษาและระดับมัธยมศึกษา 
       ผู!ปกครอง หมายถึง บิดามารดาหรือบิดาหรือมารดาซ่ึงเป"นผู!ใช!อํานาจปกครองหรือผู!ปกครองตามประมวล
กฎหมายแพ�งและพาณิชย3และหมายความรวมถึงบุคคลท่ีเด็กอยู�ด!วยเป"นประจําหรือเด็กท่ีอยู�รับใช!การงาน 

คณะกรรมการรับนักเรียน หมายถึง บุคคลท่ีคณะกรรมการ กสจ. ท่ีแต�งต้ังให!ทําหน!าท่ีให!คําปรึกษา นํา
นโยบายและแนวทางการปฏิบัติการรับนักเรียนจากหน�วยงานต!นสังกัดมาวางแผนสู�การปฏิบัติในการกําหนด
สัดส�วนการรับนักเรียน วิธีการรับนักเรียนจากหน�วยงานต!นสังกัดมาวางแผนสู�การปฏิบัติในวินิจฉัยแก!ป1ญหาในการ
รับนักเรียนให!เป"นไปตามนโยบาย 

พฐ.หมายถึง แบบฟอร3มท่ีกําหนดข้ึนเพ่ือใช!เป"นแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน สังกัดสํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 
 
 
 
 



2 
พ้ืนท่ีบริการ หมายถึง  เขตบริการท่ีโรงเรียนและสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษากําหนดข้ึนเพ่ือใช!เป"นขอบเขต

ในการรับนักเรียนโดยมีการตกลงกันระหว�างโรงเรียนท่ีอยู�ใกล!เคียงท้ังนี้ยึด ทร.๑๔ เขตการปกครองการคมนาคม
และสภาพพ้ืนท่ีภูมิศาสตร3 เพ่ือโรงเรียนจะได!ให!บริการ การศึกษาและนักเรียนสามารถเดินทางมาเรียนได!สะดวก 

ศูนย3ประสานงานการรับนักเรียน หมายถึง การจัดต้ังศูนย3บริการการรับนักเรียนการแก!ป1ญหาการรับ
นักเรียน การประสานงานกับหน�วยงานท่ีเก่ียวข!องหรือดําเนินการอ่ืนใดเพ่ือให!การรับนักเรียนเป"นไปด!วยความ
เรียบร!อย 

๔. ข้ันตอน/รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
ข้ันตอน/รายละเอียดการปฏิบัติงาน ระยะเวลา              ผู!รับผิดชอบ 

๑.ศึกษาวิเคราะห3ข!อมูลนโยบายและแนวปฏิบัติเก่ียวกับการรับ
นักเรียนของ สพฐ. 

  ธันวาคม เจ!าหน!าท่ีกลุ�มส�งเสริมฯ 

๒.เสนอชื่อเพ่ือแต�งต้ังคณะกรรมการรับนักเรียนระดับเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา 

  ธันวาคม เจ!าหน!าท่ีกลุ�มส�งเสริมฯ 

๓.ประกาศนโยบายและแนวทางการปฏิบัติเก่ียวกับการรับ
นักเรียนเขตพ้ืนท่ีการศึกษาโดยเห็นชอบจากคณะกรรมการรับ
นักเรียนระดับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา การศึกษาซ่ึงแต�งต้ังโดย
คณะกรรมการ กสจ. 

  ธันวาคม เจ!าหน!าท่ีกลุ�มส�งเสริมฯ 

๔.ตรวจสอบข!อมูลจํานวนประชากรวัยเรียน กลุ�มอายุ ๔-๑๑ ปH 
จากข!อมูลกรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย และข!อมูลจาก
สํามะโนประชากรวัยเรียนของสถานศึกษาท่ีจะเข!าเรียนชั้น
อนุบาล ๑ และชั้น ป.๑ 

 มกราคม เจ!าหน!าท่ีกลุ�มส�งเสริมฯ/
คณะกรรมการฯ 

๕.ประชุมชี้แจงสถานศึกษาและผู!เก่ียวข!องเก่ียวกับกฎหมายการ
จัดการศึกษาภาคบังคม นโยบายและแนวปฏิบัติเก่ียวกับการรับ
นักเรียน และประชาสัมพันธ3ให!สาธารณชนทราบ 

มกราคม-
มีนาคม 

สถานศึกษา/เจ!าหน!าท่ีกลุ�ม
ส�งเสริมฯ 

๖.จัดต้ังศูนย3ประสานงานการรับนักเรียน เพ่ือให!รับบริการข!อมูล
และข�าวสาร 

มกราคม-
มีนาคม 

เจ!าหน!าท่ีกลุ�มส�งเสริมฯ 

๗.คณะกรรมการรับนักเรียน กํากับดูแลการรับนักเรียนการ
คัดเลือกนักเรียนและการจัดท่ีเรียนให!เด็กก�อนประถมศึกษาและ
ประถมศึกษาท่ีไม�มีท่ีเรียน 

มกราคม-
มีนาคม 

เจ!าหน!าท่ีกลุ�มส�งเสริมฯ/
คณะกรรมการฯ 

๘.รวบรวมข!อมูลเพ่ือรายงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน มิถุนายน เจ!าหน!าท่ีกลุ�มส�งเสริมฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   ศึกษาวิเคราะห3ข!อมูลนโยบายและแนวปฏิบัติ 
 

เสนอรายชื่อ กสจ. เพ่ือแต�งต้ังคณะกรรมการรับนักเรียน ระดับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 

แต�งต้ังคณะกรรมการรับนักเรียน 

ประกาศนโยบายและแนวทางการปฏิบัติเก่ียวกับการรับนักเรียน                                                     
ระดับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

 

ชี้แจงสถานศึกษาและผู!เก่ียวข!อง 
 

กํากับ ติดตามดูแลการรับนักเรียน 
 

รวบรวมข!อมูลรายงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 

จัดหาท่ีเรียนให!นักเรียนท่ียังไม�มีท่ีเรียน
เรียน 
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๕. Flow Chart 
 
 

 
 

                   
 

                                                    
 
 

 
                    
 
 

                                          ตรวจสอบข!อมูลจํานวนประชากรวัยเรียน     
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. แบบฟอร3มท่ีใช! 
 แบบ พฐ.01 – แบบ พฐ.25 
7. เอกสาร/หลักฐานอ!างอิง 
 (๑) พระราชบัญญัติการศึกษาแห�งชาติ พ.ศ.2542 
 (๒) พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ.2545 
 (๓) พระราชบัญญัติคุ!มครองเด็ก พ.ศ.2546 
 (๔) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการเรื่องการส�งเด็กเข!าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ.2546 

 
 
 

จัดตั้งศูนย3 
ประสานงาน 



4 
คู�มือการปฏิบัตงิานส�งเสริมคุณภาพการจัดการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ 

 
1. วัตถุประสงค3 
 

๑. เพ่ือให!หน�วยงานท่ีรับผิดชอบในการจัดการศึกษาภาคบังคับทุกสังกัด ทุกระดับมีกรอบข้ันตอน            
การดําเนินงานตามแนวทางการการดําเนินงานตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ 

๒. เพ่ือให!พนักงานเจ!าหน!าท่ีของรัฐสามารถปฏิบัติงานด!านการส�งเสริมคุณภาพการจัดการศึกษา 
ภาคบังคับพ.ศ. ๒๕๔๖ ได!อย�างถูกต!องและมีประสิทธิภาพ 

๓. เพ่ือช�วยลดข้ันตอนการทํางานท่ีซํ้าซ!อน และลดข!อผิดพลาดจากการปฏิบัติงานท่ีไม�เป"นระบบ 
๔. บุคลากรหรือเจ!าหน!าท่ีสามารถทํางานแทนกันได!อย�างถูกต!องรวดเร็วเม่ือมีการโยกย!าย        

ตําแหน�งงาน 
2. ขอบเขตของคู�มือปฏิบัติงาน 
 ระเบียบการปฏิบัติตามคู�มือนี้ครอบคลุมข้ันตอนการดําเนินงานตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ  
พ.ศ. ๒๕๔๕ และประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การส�งเด็กเข!าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๖ ซ่ึงสํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานได!กําหนดแนวปฏิบัติ จําแนกเป"น ๖ เรื่อง ได!แก� การวางแผนการรับนักเรียน   
การส�งเด็กเข!าเรียน  การผ�อนผันให!เด็กเข!าเรียนก�อนหรือหลังอายุตามเกณฑ3การศึกษาภาคบังคับ การติดตามเด็ก 
เข!าเรียน  การย!ายนักเรียน  และการจําหน�ายนักเรียน 
3. คําจํากัดความ 
 การศึกษาภาคบังคับ หมายถึง การศึกษาชั้นปHท่ีหนึ่งถึงชั้นปHท่ีเก!าของการศึกษาข้ันพ้ืนฐานตามกฎหมาย 
ว�าด!วยการศึกษาแห�งชาติ 
 สถานศึกษา  หมายถึง  สถานศึกษาท่ีจัดการศึกษาภาคบังคับ 
 เด็ก หมายถึง เด็กซ่ึงมีอายุย�างเข!าปHท่ีเจ็ดจนถึงอายุย�างเข!าปHท่ีสิบหก เว!นแต�เด็กท่ีสอบได!ชั้นปHท่ีเก!า 
ของการศึกษาภาคบังคับแล!ว 
 แผนท่ีเขตบริการสถานศึกษา หมายถึง การกําหนดเขตบริการของสถานศึกษาท่ีแสดงถึงสภาพพ้ืนท่ีชุมชน 
หรือบริเวณพ้ืนท่ีความรับผิดชอบของสถานศึกษาในการจัดการศึกษาภาคบังคับ 
 บค. หมายถึง แบบฟอร3มท่ีกําหนดข้ึนเพ่ือใช!เป"นแนวทางการดําเนินงานตามพระราชบัญญัติการศึกษา 
ภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ 
 

4. หน!าท่ีความรับผิดชอบ 
๑. ผู!อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษากําแพงเพชร เขต ๒ : อนุมัติแผนการรับ 

นักเรียนประกาศแนวปฏิบัติการรับนักเรียนของโรงเรียนสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ของ
เขตพ้ืนท่ีการศึกษา ประกาศรายละเอียดเก่ียวกับการส�งเด็กเข!าเรียนก�อนหนึ่งปHการศึกษา ติดตามและพิจารณาผล
การเกณฑ3เด็กเข!าเรียนให!ครบร!อยเปอร3เซ็นต3 

๒. รองผู!อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษากําแพงเพชร เขต ๒: กํากับ ติดตาม  
การจัดทําแผนการรับนักเรียน การส�งเด็กเข!าเรียน การติดตามเด็กเข!าเรียน การย!ายนักเรียน  การจําหน�าย
นักเรียน และการเกณฑ3เด็กเข!าเรียน 

๓. หัวหน!ากลุ�มทุกกลุ�ม ส�งเสริม สนับสนุน และให!ความร�วมมือในการดําเนินงานตามแนวทาง 
การดําเนินงานตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ 
 



5 
 

๔. นักวิชาการศึกษา จัดทําแผนการรับนักเรียน แจ!งนโยบายแนวปฏิบัติเก่ียวกับการรับนักเรียน จัดทํา 
สํามะโนนักเรียน ประชาสัมพันธ3การรับนักเรียน แต�งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบรายชื่อเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑ3
การศึกษาภาคบังคับ ประกาศรายละเอียดเก่ียวกับการส�งเด็กเข!าเรียนสรุปผลการเกณฑ3เด็กเข!าเรียน ติดตามเด็ก
ตกหล�น ออกกลางคันเข!าเรียน 
5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 ๑. วางแผนการรับนักเรียน 
 ๑.๑ สพป.แจ!งนโยบายและแนวปฏิบัติเก่ียวกับการรับนักเรียน 
 ๑.๒ สพป.จัดทําเขตพ้ืนบริการการศึกษา  
 ๑.๓ สพป.กําหนดเขตพ้ืนท่ีบริการ (บค.01) 
 ๑.๔ สพป.และสถานศึกษาจัดทําสํามะโนนักเรียน (บค.02) (บค.03) 
 ๑.๕ สพป.จัดทําแผนการรับนักเรียน 
 ๑.๖ สพป.ประชาสัมพันธ3การรับนักเรียน 
 ๑.๗ สพป.รายงานผลการจัดทําแผนการรับนักเรียนให!สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 ๒. การส�งเด็กเข�าเรียน 
 ๒.๑ การส�งเด็กเข!าเรียนชั้นประถมศึกษาปHท่ี 1  
 ๒.๑.๑ สพป.แต�งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบรายชื่อเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑ3การศึกษาภาคบังคับเข!า
เรียนจากแบบสํารวจข!อมูลประชากรวัยก�อนเกณฑ3การศึกษาภาคบังคับท่ีสถานศึกษาส�งมาให! (บค.๐๓) 
 ๒.๑.๒ สพป.จัดทําประกาศรายละเอียดเก่ียวกับการส�งเด็กเข!าเรียนในสถานศึกษา (บค.๐๔) 
ภายในเดือนเมษายน ก�อนปHการศึกษาท่ีเด็กจะเข!าเรียนหนึ่งปH 
 ๒.๑.๓ สถานศึกษาแจ!งหนังสือให!ผู!ปกครองของเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑ3การศึกษาภาคบังคับทราบ
ภายในเดือนเมษายนก�อนปHการศึกษาท่ีเด็กจะเข!าเรียนหนึ่งปH (บค.๐๖) 
 ๒.๑.๔ สพป.ประชาสัมพันธ3รายละเอียดการส�งเด็กเข!าเรียนไปยังหน�วยงานต�าง ๆ 
 2.1.5 สถานศึกษาแจ!งผลการเกณฑ3เด็กเข!าเรียนระดับชั้น ป.๑ และ ม.๑ รายงานต�อ สพป.   
(บค.๐๙/๑, บค.๐๙/๒, บค.๐๙/๓, บค.๐๙/๔ และ บค.๐๙/๕) 
 ๒.๑.๖ สพป.สรุปผลการเกณฑ3เด็กเข!าเรียนแจ!งคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และรายงาน
หน�วยงานต!นสังกัด(บค.๐๙/๖) 
 ๒.๑.๗ สพป.แจ!งรายชื่อเด็กนอกเขตบริการท่ีเข!าเรียนในสถานศึกษาท่ีรับผิดชอบ ให!สํานักงาน 
เขตพ้ืนท่ีการศึกษาท่ีเป"นเขตบริการของเด็ก 
 ๒.๒ การจัดสรรโอกาสเข!าเรียนชั้นมัธยมศึกษาปHท่ี ๑ 
 ๒.๒.๑ สพป.ประกาศรายละเอียดเก่ียวกับการจัดสรรโอกาสเข!าศึกษาต�อระหว�างสถานศึกษาท่ีอยู�
ในเกณฑ3การศึกษาภาคบังคับ(บค.๐๕) 
 ๒.๒.๒ สถานศึกษาแจ!งหนังสือให!ผู!ปกครองของนักเรียนท่ีคาดว�าจะเรียนจบชั้น ป.๖ ใน
สถานศึกษาท่ีมิได!เปdดสอนระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนต!นทราบภายในเดือนเมษายน ก�อนปHการศึกษาท่ีเด็ก จะเข!า
เรียน (บค.๐๗) 
  ๒.๒.๓ สถานศึกษาส�งรายชื่อนักเรียนท่ีคาดว�าจะเรียนจบชั้นประถมศึกษาปHท่ี ๖ ให!สถานศึกษา 
ท่ีรับผิดชอบเขตพ้ืนท่ีบริการระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนต!น (บค.๑๐) 
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  ๒.๒.๔ สพป.ประชาสัมพันธ3รายละเอียดการจัดสรรโอกาสเข!าเรียนในสถานศึกษาโดยใช!สื่อ
ประชาสัมพันธ3ท่ีหลากหลาย                
   ๒.๒.๕ สถานศึกษารายงานผลการเกณฑ3เด็กเข!าเรียนชั้นมัธยมศึกษาปHท่ี ๑ ต�อ สพป. 
 ๒.๒.๖ สพป.แจ!งรายชื่อเด็กนอกเขตบริการท่ีเข!าเรียนให!เขตพ้ืนท่ีการศึกษาท่ีรับผิดชอบเขตบริการ
ของเด็ก 
 ๒.๒.๗ สพป.สรุปผลการเกณฑ3เด็กเข!าเรียนชั้นมัธยมศึกษาปHท่ี ๑ รายงานสํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานและคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 ๓. การผ�อนผันให!เด็กเข!าเรียนก�อนหรือหลังอายุตามเกณฑ3การศึกษาภาคบังคับ 
  ๓.๑ ลักษณะท่ีสามารถขอผ�อนผัน 
   ๓.๑.๑ การขอผ�อนผันให!เด็กเข!าเรียนก�อนอายุตามเกณฑ3การศึกษาภาคบังคับ ต!องมีเหตุหนึ่ง 
เหตุใด ดังนี้ 
     ๓.๑.๑.๑ เด็กเรียนจบการศึกษาระดับปฐมวัย 
     ๓.๑.๑.๒ เด็กไม�จบการศึกษาระดับปฐมวัย แต�ผู!ปกครองร!องขอและผ�านการประเมินความ
พร!อมทางด!านสติป1ญญา ร�างกาย จิตใจ อารมณ3 และสังคม 
   ๓.๑.๒ การขอผ�อนผันให!เด็กเข!าเรียนหลังอายุตามเกณฑ3การศึกษาภาคบังคับ ต!องมีเหตุหนึ่ง 
เหตุใด ดังนี้ 
     ๓.๑.๒.๑ เด็กปeวยด!วยโรคติดต�อร!ายแรงและเป"นอุปสรรคต�อการเรียน หรืออยู�ระหว�าง  
พักรักษาตัวไม�สามารถเข!าเรียนได!เป"นเวลานาน 
     ๓.๑.๒.๒ กรณีมีเหตุจําเป"นหรือสุดวิสัยอ่ืนใดท่ีเด็กไม�สามารถเข!าเรียนตามปกติได! 
  ๓.๒ ระยะการผ�อนผัน 
   ๓.๒.๑ กรณีเด็กเจ็บปeวยด!วยโรคร!ายแรง หรือเจ็บปeวยและอยู�ในระหว�างพักรักษาตัว ให!ผ�อนผันไป
จนกว�าเด็กจะสามารถเข!าเรียนตามปกติได! 
   ๓.๒.๒ กรณีเด็กมีความจําเป"นหรือเหตุสุดวิสัยอ่ืนใด ผ�อนผันได!ตามความจําเป"นและหากต!องผ�อน
ผันเป"นเวลานานพอสมควรให!พิจารณาจัดรูปแบบการศึกษาและวิธีการท่ีเหมาะสมให! 
  ๓.๓ การขอผ�อนผัน ให!ผู!ปกครองยื่นคําร!องขอผ�อนผันต�อสถานศึกษา (บค.๑๖) 
  ๓.๔ การพิจารณาผ�อนผัน ให!สถานศึกษาต้ังคณะกรรมการข้ึนคณะหนึ่งในการพิจารณาผ�อนผัน 
 ๔. การติดตามเด็กเข!าเรียน 
 ๔.๑ กรณีผู!ปกครองไม�ส�งเด็กเข!าเรียน สถานศึกษาท่ีรับผิดชอบเขตพ้ืนท่ีบริการตรวจสอบ และติดตาม
ให!เด็กเข!าเรียน  
 ๔.๒ ภายในเจ็ดวันถ!าผู!ปกครองยังไม�ส�งเด็กเข!าเรียนให!สถานศึกษาทําเป"นหนังสือแจ!งให!ผู!ปกครอง        
ส�งเด็กเข!าเรียน (บค.๑๑ และ บค.๑๒) 
 ๔.๓ สถานศึกษารายงานผลเด็กท่ีไม�เข!าเรียนต�อ สพป. 
 ๔.๔ สพป.ร�วมกับสถานศึกษาตรวจสอบข!อมูลเด็กตกหล�น เด็กออกกลางคันท่ีไม�เข!าเรียนการศึกษา 
ภาคบังคับอีกครั้ง 
 ๔.๕ สพป.ร�วมกับสถานศึกษาจัดทําแผนการติดตามเด็กเข!าเรียน 
 ๔.๖ สพป.ร�วมกับสถานศึกษาและผู!ปกครองนักเรียนประชุมร�วมกันเพ่ือแก!ไขป1ญหาการไม�เข!าเรียน 
 4.7 สพป.ทํา MOU กับ กศน. เพ่ือส�งต�อนักเรียนท่ีไม�สามารถเรียนในระบบโรงเรียนได! 
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6. เอกสาร/หลักฐานอ!างอิง 

- พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ 
- แนวทางการดําเนินงานตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ ของสํานักงานคณะกรรมการ

การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
- หนังสือสํานักงาน กศน.กทม./หนังสือสํานักงาน กศน.จังหวัดกําแพงเพชร 

7. แบบฟอร3มท่ีใช!ในการดําเนินงาน 
๑. บัญชีแสดงเขตบริการของสถานศึกษา (บค.๐๑) 
๒. แบบสํารวจข!อมูลประชากรวัยก�อนเกณฑ3การศึกษาภาคบังคับ (บค.๐๒) 
๓. บัญชีรายชื่อเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑ3บังคับเข!าเรียนตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ (บค.๐๓)  
๔. ประกาศเรื่องให!ผู!ปกครองส�งเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑ3การศึกษาภาคบังคับเข!าเรียนในสถานศึกษา (บค.๐๔) 
๕. ประกาศเรื่องการจัดสรรโอกาสเข!าศึกษาต�อระหว�างสถานศึกษาท่ีอยู�ในเกณฑ3การศึกษาภาคบังคับ      

(บค.๐๕) 
๖. หนังสือแจ!งผู!ปกครองส�งเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑ3การศึกษาภาคบังคับเข!าเรียนในสถานศึกษา (บค.๐๖) 
๗. หนังสือแจ!งผู!ปกครองส�งเด็กท่ีกําลังศึกษาในระดับประถมศึกษาเข!าเรียนในระดับมัธยมศึกษาตอนต!น   

(บค.๐๗) 
๘. แบบแจ!งการส�งเด็กเข!าเรียน (บค.๐๘) 
๙. แบบหนังสือรายงานผลการรับเด็กเข!าเรียนของสถานศึกษา (บค.๐๙) 
๑๐.แบบสรุปผลการรับนักเรียน (บค.๐๙/๕) 

     ๑๑. แบบหนังสือส�งรายชื่อนักเรียนท่ีจบชั้นประถมศึกษาปHท่ี ๖ ให!สถานศึกษาท่ีรับผิดชอบเขตพ้ืนท่ีบริการจัด 
           การศึกษาชั้นมัธยมศึกษาตอนต!น (บค.1๐) 
 ๑๒. แบบหนังสือเตือนให!ผู!ปกครองส�งเด็กเข!าเรียน (บค.๑๑) 
 ๑๓. แบบหนังสือรายงานกรณีผู!ปกครองไม�ส�งเด็กเข!าเรียน (บค.๑๒) 
 ๑๔. แบบหนังสือรายงานกรณีผู!ปกครองไม�ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕    
            (บค.๑๓) 
 ๑๕. แบบหนังสือเตือนให!ผู!ปกครองส�งนักเรียนเข!าเรียน (บค.๑๔) 
 ๑๖. แบบรายงานกรณีนักเรียนหยุดเรียน (บค.๑๕) 
 ๑๗. แบบคําร!องขอผ�อนผันเด็กเข!าเรียน (บค.๑๖) 
 ๑๘. แบบหนังสือแจ!งการผ�อนผันให!เด็กเข!าเรียนก�อนหรือหลังอายุตามเกณฑ3การศึกษาภาคบังคับ (บค.๑๘) 
 ๑๙. แบบหนังสือรับรองการไม�มีตัวตน (บค.๒๗) 
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ปฏิทินปฏบิัติงานการดําเนินงานตามแนวทางส�งเสริม สนับสนุน 

ให�เด็กได�เข�าเรียนและเรียนต�อเน่ือง 
 

ท่ี งานท่ีสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาดําเนินการ ระยะเวลา 
๑ สพป.ร�วมกับสถานศึกษาจัดทําหรือตรวจสอบเขตพ้ืนท่ีบริการ ก�อนประกาศส�งเด็กเข!าเรียน 
๒ สพป.ร�วมกับสถานศึกษาจัดทําสํามะโนนักเรียน ก�อนประกาศส�งเด็กเข!าเรียน 
๓ สพป.จัดทําข!อมูลนักเรียนรายบุคคล ก�อนประกาศส�งเด็กเข!าเรียน 
๔ สพป.ประกาศรายละเอียดเก่ียวกับการส�งเด็กเข!าเรียนประถมศึกษา

ปHท่ี 1 และมัธยมศึกษาปHท่ี ๑ 
ก�อนประกาศส�งเด็กเข!าเรียน 

๕ สพป.ประชาสัมพันธ3การส�งเด็กเข!าเรียน ตลอดปH 
๖ สพป.จัดทําแผนการรับนักเรียน มกราคม(ตามท่ี สพฐ.ให!

ดําเนินการ) 
๗ สพป.แต�งต้ังคณะกรรมการรับนักเรียนระดับเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและ

แจ!งแนวปฏิบัติการรับนักเรียนให!สถานศึกษาดําเนินการ 
มกราคม - เมษายน 

๘ สพป.ร�วมกับสถานศึกษาตรวจสอบเด็กท่ียังไม�ได!เข!าเรียน พฤษภาคม 
๙ สพป.ร�วมกับสถานศึกษาตรวจสอบเด็กท่ีออกกลางคันและเด็กท่ีมี

แนวโน!มออกกลางคัน 
พฤษภาคม 

๑๐ สพป.แจ!งให!สถานศึกษาดําเนินการกับเด็กท่ียังไม�ได!เข!าเรียน       
เด็กออกกลางคัน และเด็กท่ีมีแนวโน!มออกกลางคันตาม พ.ร.บ.
การศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ 

มิถุนายน 

๑๑ สพป.ร�วมกับสถานศึกษาตรวจสอบข!อมูลเด็กท่ียังไม�เข!าเรียน เด็กท่ี
ออกกลางคัน และเด็กท่ีมีแนวโน!มออกกลางคันอีกครั้ง 

ตลอดปH 

๑๒ สพป.ร�วมกับสถานศึกษาออกติดตามเด็กท่ีไม�เข!าเรียน เด็กท่ีออก
กลางคัน และเด็กท่ีมีแนวโน!มออกกลางคัน 

ตลอดปH 

๑๓ สพป. สถานศึกษาและผู!ปกครองนักเรียนท่ีมีป1ญหาประชุมร�วมกัน 
เพ่ือวิเคราะห3สาเหตุของป1ญหาและแนวทางแก!ป1ญหา 

ตลอดปH 

๑๔ สพป./สถานศึกษาจัดกิจกรรม หลักสูตรให!นักเรียนมีรายได!ระหว�าง
เรียน 

ตลอดปH 

๑๕ สพป.ติดตามผลการดําเนินงานของสถานศึกษา เมษายน - กันยายน 
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คู�มือการปฏิบัตงิานส�งเสริมการจัดการศึกษาภาคบงัคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ 
 

1. ขอบข�ายงาน 
 การจัดการศึกษาภาคบังคับเป"นการดําเนินงานตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 ของ
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ซ่ึง สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษา จะต!องจัดและ
ส�งเสริมให!ดําเนินการได!เป"นไปตามเจตนารมณ3ของพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ มติ
คณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี ๒๖ ตุลาคม ๒๕๔๗ และพระราชบัญญัติการศึกษาแห�งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ แก!ไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๓ 
2. ข้ันตอนการดําเนินงาน 
    สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

๑. การวางแผนการรับนักเรียน 
 ๑.๑ สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาแจ!งนโยบายและแนวปฏิบัติเก่ียวกับการรับนักเรียน 

  ๑.๒ สพป.จัดทําเขตพ้ืนบริการการศึกษา  
  ๑.๓ สพป.กําหนดเขตพ้ืนท่ีบริการ (บค.๐๑) 
  ๑.๔ สพป.และสถานศึกษาจัดทําสํามะโนนักเรียน (บค.๐๒) (บค.๐๓) 
  ๑.๕ สพป.จัดทําแผนการรับนักเรียน 
  ๑.๖ สพป.ประชาสัมพันธ3การรับนักเรียน 
  ๑.๗ สพป.รายงานผลการจัดทําแผนการรับนักเรียนให!สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ัน
พ้ืนฐาน 
  ๒. การส�งเด็กเข�าเรียน 
   ๒.๑ การส�งเด็กเข�าเรียนช้ันประถมศึกษาปFท่ี 1  
        ๒.๑.๑ สพป.แต�งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบรายชื่อเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑ3การศึกษา 
ภาคบังคับเข!าเรียนจากแบบสํารวจข!อมูลประชากรวัยก�อนเกณฑ3การศึกษาภาคบังคับท่ีสถานศึกษาส�งมาให! (บค.
๐๓) 
        ๒.๑.๒ สพป.จัดทําประกาศรายละเอียดเก่ียวกับการส�งเด็กเข!าเรียนในสถานศึกษา  
(บค.๐๔) ภายในเดือนเมษายน ก�อนปHการศึกษาท่ีเด็กจะเข!าเรียนหนึ่งปH 
        ๒.๑.๓ สถานศึกษาแจ!งหนังสือให!ผู!ปกครองของเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑ3การศึกษาภาคบังคับ
ทราบภายในเดือนเมษายนก�อนปHการศึกษาท่ีเด็กจะเข!าเรียนหนึ่งปH (บค.๐๖) 
        ๒.๑.๔ สพป.ประชาสัมพันธ3รายละเอียดการส�งเด็กเข!าเรียนไปยังหน�วยงานต�าง ๆ 
๒.๑.๕สถานศึกษาแจ!งผลการเกณฑ3เด็กเข!าเรียนระดับชั้น ป.1 และ ม.1 รายงานต�อ สพป.   (บค.๐๙/๑ , บค.
๐๙/๒ , บค.๐๙/๓ , บค.๐๙/๔ และ บค.๐๙/๕) 
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   สถานศึกษา 

๑. การวางแผนการรับนักเรียน 
 ๑.๑ สถานศึกษาประสานงานกับชุมชน ท!องถ่ิน ในการสํารวจข!อมูลประชากรก�อนวัยการศึกษา 
ภาคบังคับ 
 ๑.๒ จัดทําสํามโนนักเรียนท่ีจะเข!ารับบริการการศึกษาภาคบังคับ โดยใช!แบบ บค.๐๒ ภายในเดือน
มีนาคม ของทุกปH ก�อนปHการศึกษาท่ีเด็กจะเข!าเรียน ๑ ปH 
 ๑.๓ สถานศึกษาสรุปข!อมูลจากแบบ บค.๐๒ ลงในแบบ บค.๐๓ส�ง สพท.ภายในเดือนเมษายนของ
ทุกปH ก�อนปHการศึกษาท่ีเด็กจะเข!าเรียน ๑ ปH 
 ๑.๔ จัดระบบข!อมูลสารสนเทศจากการสํามะโนนักเรียน 
 ๑.๕ จัดทําแผนการรับนักเรียนภายในเดือนตุลาคม-พฤศจิกายน รายงานต�อเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 ๑.๖ ประชาสัมพันธ3แผนการรับนักเรียนให!ประชาชนในพ้ืนท่ีทราบ 
          ๒. การส�งเด็กเข�าเรียน 
 ๒.๑ แต�งต้ังคณะกรรมการรับนักเรียนของสถานศึกษา 
 ๒.๒ ประกาศรับสมัครนักเรียน 
 ๒.๓ ประชาสัมพันธ3รายละเอียดการส�งเด็กเข!าเรียนในเดือนเมษายนก�อนปHการศึกษาท่ีเด็กจะ     
เข!าเรียน ๑ ปH (แบบ บค.๐๕) 
 ๒.๔ สถานศึกษาแจ!งหนังสือให!ผู!ปกครองของเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑ3การศึกษาภาคบังคับทราบ
ภายในเดือนเมษายน ก�อนปHการศึกษาท่ีเด็กจะเข!าเรียน 
 ๒.๕ ส�งเสริมให!เด็กท่ีอยู�ในเกณฑ3การศึกษาภาคบังคับท้ังเด็กปกติ เด็กด!วยโอกาส เด็กพิการ และ
เด็กท่ีมีความสามารถพิเศษ ได!เข!าเรียนการศึกษาภาคบังคับอย�างท่ัวถึง 
 ๒.๖ สถานศึกษาเปdดรับสมัครนักเรียนระดับชั้นอนุบาล ๑ ชั้น ป.๑ และชั้น ม ๑ ตามปฏทิินการรับ
นักเรียนของ สพฐ. 
 ๒.๗ สถานศึกษารับเด็กจากผู!ปกครองในวันเปdดภาคเรียนท่ี ๑ ของปHการศึกษา 
 ๒.๘ สถานศึกษารายงานผลการเกณฑ3เด็กเข!าเรียนท้ังในและนอกเขตบริการของสถานศึกษา 
 ๒.๙ สถานศึกษาจัดทําบัญชีรายชื่อเด็กในเขตพ้ืนท่ีบริการท่ีผู!ปกครองส�งเด็กเข!าเรียน (แบบ บค.
๐๑)  และท่ีผู!ปกครองไม�ส�งเด็กเข!าเรียน (แบบ บค.๐๒) 
 ๒.๑๐ สถานศึกษาแจ!งรายชื่อเด็กนอกเขตบริการท่ีเข!าเรียนในสถานศึกษาท่ีรับผิดชอบพ้ืนท่ีเขต
บริการของนักเรียนทราบ (แบบ บค.๐๓) 
 ๒.๑๑ สถานศึกษาท่ีจัดการเรียนการสอนชั้น ป.๖ ส�งรายชื่อนักเรียนท่ีเรียนจบชั้น ป.๖ ให!
สถานศึกษาท่ีรับผิดชอบพ้ืนท่ีเขตบริการระดับชั้น ม.๑ (แบบ บค.๑๐) 
 3. แนวทางการดําเนินงานตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ ของสํานักงานคณะ
กรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 4. พระราชบัญญัติการศึกษาแห�งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ แก!ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๓ 

5. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การส�งเด็กเข!าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๖ 
6. กลยุทธิ์การดําเนินงานของ สพฐ. 
 
 
 



11 
 ๓. การผ�อนผันให�เด็กเข�าเรียนก�อนหรือหลังอายุตามเกณฑ/การศึกษาภาคบังคับ 
  3.๑ ลักษณะท่ีสามารถขอผ�อนผัน 
   ๓.๑.๑ การขอผ�อนผันให!เด็กเข!าเรียนก�อนอายุตามเกณฑ3การศึกษาภาคบังคับ ต!องมีเหตุหนึ่ง 
เหตุใด ดังนี้ 
         - เด็กเรียนจบการศึกษาระดับปฐมวัย 
         - เด็กไม�จบการศึกษาระดับปฐมวัย แต�ผู!ปกครองร!องขอและผ�านการประเมินความพร!อม
ทางด!านสติป1ญญา ร�างกาย จิตใจ อารมณ3 และสังคม 
   ๓.๑.๒ การขอผ�อนผันให!เด็กเข!าเรียนหลังอายุตามเกณฑ3การศึกษาภาคบังคับ ต!องมีเหตุหนึ่ง 
เหตุใด ดังนี้ 
     - เด็กปeวยด!วยโรคติดต�อร!ายแรงและเป"นอุปสรรคต�อการเรียน หรืออยู�ระหว�าง พักรักษาตัว
ไม�สามารถเข!าเรียนได!เป"นเวลานาน 
     - กรณีมีเหตุจําเป"นหรือสุดวิสัยอ่ืนใดท่ีเด็กไม�สามารถเข!าเรียนตามปกติได! 
     ๓.๒ ระยะการผ�อนผัน 
     ๓.๒.๑ กรณีเด็กเจ็บปeวยด!วยโรคร!ายแรง หรือเจ็บปeวยและอยู�ในระหว�างพักรักษาตัว ให!ผ�อนผัน
ไปจนกว�าเด็กจะสามารถเข!าเรียนตามปกติได! 
     ๓.๒.๒ กรณีเด็กมีความจําเป"นหรือเหตุสุดวิสัยอ่ืนใด ผ�อนผันได!ตามความจําเป"นและหากต!อง
ผ�อนผันเป"นเวลานานพอสมควรให!พิจารณาจัดรูปแบบการศึกษาและวิธีการท่ีเหมาะสมให! 
     ๓.๓ การขอผ�อนผัน ให!ผู!ปกครองยื่นคําร!องขอผ�อนผันต�อสถานศึกษา (บค.16) 
               ๓.๔ การพิจารณาผ�อนผัน ให!สถานศึกษาต้ังคณะกรรมการข้ึนคณะหนึ่งในการพิจารณาผ�อนผัน 
         ๕. การติดตามเด็กเข�าเรียน 
   ๕.๑ กรณีผู!ปกครองไม�ส�งเด็กเข!าเรียน สถานศึกษาท่ีรับผิดชอบเขตพ้ืนท่ีบริการตรวจสอบ และติดตาม
ให!เด็กเข!าเรียน  
   ๕.๒ ภายในเจ็ดวันถ!าผู!ปกครองยังไม�ส�งเด็กเข!าเรียนให!สถานศึกษาทําเป"นหนังสือแจ!งให!ผู!ปกครอง       
ส�งเด็กเข!าเรียน (บค.๑๑ และ บค.๑๒) 
   ๕.๓ สถานศึกษารายงานผลเด็กท่ีไม�เข!าเรียนต�อ สพป. 
   ๕.๔ สพป.ร�วมกับสถานศึกษาตรวจสอบข!อมูลเด็กตกหล�น เด็กออกกลางคันท่ีไม�เข!าเรียนการศึกษา
ภาคบังคับอีกครั้ง 
   ๕.๕ สพป.ร�วมกับสถานศึกษาจัดทําแผนการติดตามเด็กเข!าเรียน 
   ๕.๖ สพป.ร�วมกับสถานศึกษาและผู!ปกครองนักเรียนประชุมร�วมกันเพ่ือแก!ไขป1ญหาการไม�เข!าเรียน 
 

 

 

 

 

 



 

สถานศึกษาจัดทําแผนการรับนักเรียนระดับชั้นอนุบาล ๑ ชั้นประถมศึกษาปHท่ี ๑ 
และชั้นมัธยมศึกษาปHท่ี ๑ รายงานสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

 

เขตพ้ืนท่ีการศึกษาจัดทําเขตบริการศึกษาของโรงเรียนในสังกัดท้ังเขตพ้ืนท่ีบริการ 
ชั้นประถมศึกษาปHท่ี ๑ และบัญชีจัดสรรโอกาสเข!าเรียนชั้นมัธยมศึกษาปHท่ี ๑ 

 

เขตพ้ืนท่ีการศึกษาจัดทําแนวปฏิบัติการรับนักเรียนของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
ให!โรงเรียนในสังกัดทราบเพ่ือถือปฏิบัติ 

 

เขตพ้ืนท่ีการศึกษาแจ!งสถานศึกษาในสังกัดจัดทําสํามะโนนักเรียน แบบ บค.๐๒ และ 
สรุปแบบลงในแบบ บค.๐๓ รายงานสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

 

เขตพ้ืนท่ีการศึกษารายงานแผนการรับนักเรียนต�อสํานักงานคณะกรรมการ 
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
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6. flow Chart 

แผนภูมิแสดงข้ันตอนการวางแผนการรับนักเรียน 
 

 เขตพ้ืนท่ีการศึกษาแจ!งนโยบายและแนวปฏิบัติเก่ียวกับการรับนักเรียน 
ของสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานให!โรงเรียนในสังกัดทราบ 

      
 
  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษาประชาสัมพันธ3แผนการรับนักเรียน 
ด!วยช�องทางประชาสัมพันธ3 

 
 
 



แจ�งรายช่ือเด็กบอกเขตบริการท่ีเข�าเรียนในสถานศึกษาท่ีรับผิดชอบ  
ต�อสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาท่ีเปSนเขตบริการของเด็กทราบ 
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แผนภูมิแสดงข้ันตอนการส�งเด็กเข�าเรียนช้ันประถมศึกษาปFที่ ๑ 
 
 

แต�งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบรายชื่อเด็กท่ีมีอายถึงเกณฑ3การศึกษาภาคบังคับเข!าเรียน 
จากรายงานประชากรวัยก�อนเกณฑ3การศึกษาภาคบังคับของสถานศึกษา (แบบ บค.๐๓) 

 
 
 

ประกาศรายละเอียดเก่ียวกับการส�งเด็กเข�าเรียนในสถานศึกษา (แบบ บค.๐๔) 
ภายในเดือนเมษายน ก�อนปFการศึกษาท่ีเด็กจะเข�าเรียนหนึ่งปF 

 
 
 

สถานศึกษาแจ�งหนังสือให�ผู�ปกครองของเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑ/การศึกษาภาคบังคับทราบ 
ภายในเดือนเมษายน ก�อนปFการศึกษาท่ีเด็กจะเข�าเรียนหนึ่งปF (แบบ บค๐๖) 

 
 
 

เขตพ้ืนท่ีการศึกษาประชาสัมพันธ/รายละเอียดการส�งเด็กเข�าเรียน หลากหลายช�องทาง 
 
 
 

สถานศึกษาสรุปรายงานผลการเกณฑ/เด็กเข�าเรียนช้ัน ป. ๑ 
ต�อเขตพ้ืนท่ีการศึกษาตามแบบ บค.๐๙/๑ ,๐๙/๒ ,๐๙/๓ ,๐๙/๔ ,๐๙/๕ 
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แผนภูมิแสดงข้ันตอนการส�งเด็กเข�าเรียนช้ันมัธยมศึกษาปFที่ ๑ 

 
 

เขตพ้ืนท่ีการศึกษาประกาศรายละเอียดการจัดสรรโอกาสเข�าศึกษาต�อ 
ระหว�างสถานศึกษาท่ีอยู�ในเกณฑ/การศึกษาภาคบังคับ (แบบ บค.๐๕) 

 
 

 
สถานศึกษาแจ�งหนังสือถึงผู�ปกครองนักเรียนท่ีคาดว�าจะเรียนจบช้ัน ป. ๑ 

ในสถานศึกษาท่ีไม�ได�เป[ดสอนระดับมัธยมศึกษาตอนต�นทราบภายในเดือนเมษายน 
ก�อนปFการศึกษาท่ีเด็กจะเข�าเรียน (แบบ บค.๐๗) 

 
 
 

สถานศึกษาท่ีไม�ได�เป[ดสอนระดับช้ันมัธยมศึกษาตอนต�นส�งรายช่ือนักเรียนท่ีคาดว�าจะเรียนจบ 
ช้ันป.๖ ให�สถานศึกษาท่ีรับผิดชอบเขตพ้ืนท่ีเขตบริการระดับช้ันมัธยมศึกษาตอนต�น (แบบ บค.๑๐) 

 
 
 

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประชาสัมพันธ/รายละเอียดการจัดสรรโอกาสเข�าเรียน 
ระดับช้ันมัธยมศึกษาปFท่ี ๑ โดยใช�ส่ือประชาสัมพันธ/ท่ีหลากหลาย 

 
 
 

สถานศึกษาท่ีเปdดสอนระดับมัธยมศึกษาตอนต!นสรุปรายงานผลการเกณฑ3เด็กเข!าเรียน 
ชั้นมัธยมศึกษาปHท่ี ๑ ต�อเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

 
 
 

เขตพ้ืนท่ีการศึกษาสรุปรายงานผลการเกณฑ/เด็กเข�าเรียนช้ัน ม.๑ รายงานคณะกรรมการ 
เขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 
 
 
 

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาแจ�งรายช่ือเด็กนอกเขตบริการท่ีเข�าเรียนในสถานศึกษา 
สังกัดต�อสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาท่ีเปSนเขตบริการต�นสังกัดของเด็กทราบ 
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7. เอกสาร/หลักฐานอ!างอิง 
 ๑. รัฐธรรมนูญแห�งราชอาณาจักรไทย พ.ศ. ๒๕๕๑ 

๒. พระราชบัญญัติการศึกษาแห�งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ 
๓. พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ 
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คู�มือการปฏิบัตงิานส�งเสริมและสนับสนุนการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ครอบครัว ชุมชน องค/กร 
   สถานบันศาสนา สถานประกอบการและสถาบันสงคมอ่ืน 

 
1. ขอบเขต 

1.1 การส�งเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา 
1.2 การยื่นคําขออนุญาตจัดการศึกษา 
1.3 การจัดทําแผนการจัดการศึกษา 
1.4 การจัดการเรียนรู! การวัดและประเมินผล 
1.5 การตัดสิน และรับรองผลการศึกษา 
1.6 การกํากับ และติดตามการจัดการศึกษา 
1.7 การยกเลิกการจัดการศึกษา 

2. คําจํากัดความ 
 2.1 การจัดการศึกษาโดยครอบครัว หมายถึง การจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานท่ีบิดามารดา หรือบิดา หรือ
มารดา หรือผู!ปกครองเป"นผู!รับผิดชอบจัดการศึกษาให!กับบุตรหลานด!วยตนเอง โดยเป"นผู!สอนด!วยตนเอง หรือเป"น
ผู!อํานวยการให!เกิดกระบวนการเรียนรู! 
           2.2 ครอบครัว หมายถึง บิดามารดา หรือบิดาหรือมารดา ซ่ึงเป"นผู!ใช!อํานาจปกครองหรือผู!ปกครอง ตาม
ประมวลกฎหมายแพ�งและพาณิชย3 
           2.3 ผู!จัดการศึกษา  หมายถึง บุคคลในครอบครัวหรือผู!ท่ีได!รับมอบหมายจากครอบครัวนั้นให!จัด
การศึกษา  
           2.4 สํานักงาน หมายถึง สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาท่ีครอบครัวมีภูมิลําเนา ซ่ึงมีบทบาทหน!าท่ีในการ
กํากับ ดูแล สนับสนุน ส�งเสริมการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
3. หน!าท่ีความรับผิดชอบ 
 ตามกฎกระทรวงว�าด!วยสิทธิในการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานโดยครอบครัว พ.ศ.2547 ระบุให!”สํานักงาน
หมายความว�า สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาท่ีครอบครัวมีภูมิลําเนา ซ่ึงมีบทบาทหน!าท่ีในการกํากับ ดูแล 
สนับสนุน ส�งเสริมการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน โดยมีบทบาทดังนี้ 

บุคคล/หน�วยงาน บทบาทหน!าท่ี 
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา กลุ�มส�งเสริมการจัดการศึกษา 

  1. เป"นหน�วยงานหลักในการประสาน ส�งเสริม สนับสนุนการจัด
การศึกษาโดยครอบครัวระหว�างครอบครัว สานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา
และและสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
  2. จัดทําข!อมูลพ้ืนฐานเก่ียวกับผู!จัดการศึกษา/ครอบครัว/ผู!เรียน
ตรวจสอบเอกสาร หลักฐานการขออนุญาต การเลิกจัดการศึกษาโดย
ครอบครัว 
            3. จัดทําเอกสารต�างๆ เช�น ทะเบียนผู!เรียน ระเบียนแสดงผล 
การเรียน ประกาศนียบัตร แบบรายงานผู!สําเร็จการศึกษา เอกสารในการ
เทียบโอนผลการเรียน และเอกสารทางการศึกษาตามท่ีระทรวงศึกษาธิการ 
กําหนด  
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บุคคล/หน�วยงาน บทบาทหน!าท่ี 
           4. จัดให!มีคณะทํางานวิชาการ/คณะทํางานติดตามผลการจัด

การศึกษา/ คณะทํางานวัดและประเมินผลการเรียนรู!เพ่ือการส�งเสริม 
คุณภาพเชิงวิชาการได!แก� การจัดทําแผนการจัดการศึกษา กระบวนการ
เรียนรู! และการวัดประเมินผล ประกอบด!วยบุคลากรจากกลุ�มส�งเสริม 
การจัดการศึกษา กลุ�มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา และ
กลุ�มอ่ืนท่ีเก่ียวข!องกับการจัดการศึกษาโดยครอบครัว เช�น ภาคีเครือข�าย 
บ!านเรียน  ภาคีเครือข�ายการศึกษาทางเลือก ได!แก� ผู!ทรงคุณวุฒิ ภูมิป1ญญา
ปราชญ3ชาวบ!าน ผู!นําศาสนา ครูและบุคลากรทางการศึกษา เป"นต!น 
           5. ประสานงานและส�งเสริมการจัดการศึกษาโดยครอบครัวเป"นไป
อย� า ง มี ร ะบบ  มี ป ร ะสิ ท ธิ ภ าพแล ะ คุณภ าพ  ไ ด! แ ก�  ส ถ าน ศึ กษา 
สถาบันการศึกษา  หน�วยงานต�างๆ เพ่ือการมีส�วนร�วมในการจัดทําแผนการ
การศึกษา การจัดกระบวนการเรียนรู! การวัดและประเมินผลการเรียนรู! 
  6. ส�งเสริม สนับสนุนและคุ!มครองสิทธิประโยชน3ของเด็กและ
ครอบครัว ท่ีมีความประสงค3ในการจัดการศึกษา เช�น  จัดให!มีแหล�งเรียนรู! 
ให!บริการหรือประสานงานแหล�งเรียนรู!อ่ืนๆ แก�ครอบครัวผู!จัดการศึกษาใช!ใน
การพัฒนาความรู!ความสามารถผู!เรียนอย�างเต็มตามศักยภาพและมีคุณภาพ
ตามจุดมุ�งหมายและมาตรฐานการศึกษา 
             7. วางแผนพัฒนาคุณภาพ และแผนปฏิบัติการ เพ่ือดําเนินงาน
การจัดการศึกษาโดยครอบครัวอย�างต�อเนื่อง  
             8. การวิเคราะห3 วจิัย และพัฒนานวัตกรรมการจัดการศึกษาโดย
ครอบครัวเพ่ือให!เกิดประสิทธิภาพการพัฒนาการจัดการศึกษาโดยครอบครัว
และผู!เรียนท่ีมีคุณภาพตามศักยภาพของผู!เรียนเป"นรายบุคคล 
    9. สนับสนุนเครือข�ายความร�วมมือของทุกภาคส�วน ในการ
พัฒนาการจัดการศึกษาโดยครอบครัว เพ่ือคุณภาพของเยาวชนต�อชุมชน
สังคม และประเทศชาติอย�างเต็มท่ีไร!ขีดจํากัด 
  10. ติดตามดูแลการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานโดยครอบครัว  
ให!เป"นไปอย�างมีประสิทธิภาพและคุณภาพ 
            11. ประเมินและรายงานผลการดําเนินงานตามสายงานหน�วยงาน
ท่ีเก่ียวข!องและต�อสาธารณะอย�างสมํ่าเสมอตามโอกาสท่ีเหมาะสม อันส�งผล
ต�อการพัฒนายกระดับความก!าวหน!าของงาน 
  12. เผยแพร�ประชาสัมพันธ3  แลกเปลี่ยนเรียนรู!ข�าวสาร ความรู!ใน
เวทีสาธารณะ  เครือข�ายภาคสังคมข�าวสารเพ่ือความรู!ความเข!าใจของสังคม
โดยรวมและมีส�วนร�วมในการพัฒนาการศึกษาให!มีความสําเร็จก!าวหน!า
ยิ่งข้ึนไป 
          13. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข!อง 

 



18 
บุคคล/หน�วยงาน บทบาทหน!าท่ี 

 กลุ�มนโยบายและแผน 
  1. นําคําขออนุญาตจัดการศึกษาโดยครอบครัว เสนอให!
คณะกรรมการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาพิจารณาโดยเร็ว 
            2. จัดทําข!อมูลจากจํานวนผู!เรียน ท่ีจัดการศึกษาโดยครอบครัว 
เสนอไปยังสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เพ่ือขอการ
สนับสนุนงบประมาณงบเงินอุดหนุนค�าใช!จ�ายในการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
            3. จัดสรรงบประมาณและแจ!งให!ผู!จัดการศึกษา/ครอบครัวทราบ 
  4.  ติดตามการใช!จ�ายงบประมาณ 
  5.  ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข!อง 
กลุ�มนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 
  1. ร�วมเป"นคณะทํางานวิชาการ/คณะทํางานนิเทศติดตามผลการ
จัดการศึกษา/คณะทํางานวัดและประเมินผลการเรียนรู! เพ่ือให!คําปรึกษา
แนะนํา นิเทศดูแล ช�วยเหลือ และมีส�วนร�วมในการจัดทําแผนการจัด
การศึกษาตามบริบทท่ีสอดคล!องกับแนวทางการจัดการศึกษาของครอบครัว
รวมท้ังการติดตาม การวัดและประเมินผลการจัดการศึกษาและการจัดการ
เรียนรู! 
            2. นิเทศ ติดตาม วัดและประเมินผลการจัดการศึกษาการเรียนรู!
ของผู!เรียนด!วยวิธีการท่ีหลากหลาย 
            3. ส�งเสริม สนับสนุนการจัดการศึกษาโดยครอบครัวให!เป"นไป
อย�างมีระบบประสิทธิภาพและคุณภาพ ได!แก� การสร!างความเข!าใจอันดี
ระหว�างครอบครัว ผู!จัดการศึกษา ในการจัดทําแผนการจัดการศึกษา  
การจัดกระบวนการเรียนรู! แหล�งเรียนรู! การวัดและประเมินผลการจัด
การศึกษา ท้ังนี้ อาจดําเนินการร�วมกับภาคีเครือข�ายบ!านเรียน/ 
ภาคเครือข�ายการศึกษาทางเลือก เป"นต!น 
   4. ส�งเสริม สนับสนุนการพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษา และ
แผนปฏิบัติการ เพ่ือดําเนินงานการจัดการศึกษาโดยครอบครัวอย�างต�อเนื่อง 
   5. ส�งเสริม สนับสนุนการวิเคราะห3  วิจัย และพัฒนานวัตกรรม
การจัดการศึกษาโดยครอบครัว เพ่ือให!เกิดประสิทธิภาพการพัฒนาการจัด
การศึกษาโดยครอบครัวและผู!เรียนท่ีมีคุณภาพตามศักยภาพของผู!เรียนเป"น
รายบุคคล 
   6. ส�งเสริม สนับสนุนเครือข�ายความร�วมมือของทุกภาคส�วน ในการ
พัฒนาการจัดการศึกษาโดยครอบครัว เพ่ือคุณภาพของเยาวชนต�อ
ชุมชน  สังคม และประเทศชาติอย�างเต็มท่ีไร!ขีดจํากัด 
  7. ประเมินการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน โดยครอบครัวและรายงาน
ผลการดําเนินงาน รองรับการประเมินภายนอก อันส�งผลต�อการพัฒนา
ยกระดับความก!าวหน!าของการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานโดยครอบครัว 
  8. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข!อง 
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บุคคล/หน�วยงาน บทบาทหน!าท่ี 
 กลุ�มบริหารงานการเงินและสินทรัพย3 

  1. แจ!งการอนุมัติงวดตามบัญชีจัดสรร 
            2. ประสานและเบิกจ�ายเงินงบประมาณอุดหนุนการจัดการศึกษา
ให!กับผู!จัดการศึกษา/ครอบครัว 
            3. ให!คําปรึกษาแนะนําเก่ียวกับการเบิกจ�ายเงินแก�ผู!จัดการศึกษา/ 
ครอบครัว 
  4. จัดเก็บเอกสารหลักฐานการเบิกจ�ายเงินเพ่ือการตรวจสอบ 
           5.  ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข!อง 

 กลุ�มบริหารทรัพยากรบุคคล (กลุ�มงานวินัยและนิติกร) 
           ดูแล ช�วยเหลือให!คําปรึกษา แนะนําในการปฏิบัติงานเก่ียวกับการ
จัดการศึกษาโดยครอบครัวภายใต!บทบาท อํานาจ หน!าท่ีของสํานักงาน
เขตพ้ืนท่ีการศึกษาและการปฏิบัติงานตามระเบียบและข!อกฎหมายกําหนด 
 

 
บทบาทหน!าท่ีของคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด 
  บทบาทหน!าท่ีตามพระราชบัญญัติการศึกษาแห�งชาติ  พ.ศ.2542 และท่ีแก!ไขเพ่ิมเติม  (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2545  และพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ  พ.ศ. 2545 มาตรา 5 มาตรา 7 และมาตรา 12 และ 
ตามกฎกระทรวงว�าด!วยสิทธิในการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานโดยครอบครัว พ.ศ. 2547 ระบุให! “คณะกรรมการ”
หมายความว�า คณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา (คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด)  มีหน!าท่ี  กํากับ ดูแล  จัดต้ัง 
รวมหรือเลิกสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ตามหลักเกณฑ3และวิธีการท่ีกระทรวงศึกษาธิการและ
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกําหนด รวมถึงการส�งเสริมและสนับสนุนการจัดการศึกษาของบุคคล
ครอบครัว องค3กรชุมชน  องค3กรเอกชน  องค3กรวิชาชีพ สถาบันศาสนา สถานประกอบการ และสถาบันสังคมอ่ืน
ท่ีจัดการศึกษาในรูปแบบท่ีหลากหลายในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ดังนี้ 
 

บุคคล/หน�วยงาน บทบาทหน!าท่ี 
สํานักงานศึกษาธิการจังหวัด คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด 

           1. พิจารณาอนุญาตคําขออนุญาตจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานโดย
ครอบครัว และให!สํานักงานแจ!งผลการพิจารณาคําขออนุญาตจัดการศึกษา
แก�ครอบครัวท่ียื่นคําขออนุญาตจัดการศึกษาภายในสามสิบวันนับแต�วันท่ีได!
รับคําขออนุญาตจัดการศึกษา 
           2. พิจารณาการเลิกจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานโดยครอบครัวในกรณี
ดังต�อไปนี้ 
              2.1 สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามีคําสั่งให!เลิกจัดการศึกษาตาม
คําขอของครอบครัว 
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บุคคล/หน�วยงาน บทบาทหน!าท่ี 
สํานักงานศึกษาธิการจังหวัด               2.2 คณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษามีมติให!เลิกจัดการศึกษา

กรณีสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเห็นว�าครอบครัวท่ีได!รับอนุญาตจัด
การศึกษา ไม�จัดการศึกษาตามแผนการจัดการศึกษาตามข!อ2 (7) ของ
กฎกระทรวงว�าด!วยสิทธิในการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานโดยครอบครัวพ.ศ.
2547 ให!สํานักงานแนะนําให!ครอบครัวนั้นปรับปรุงการจัดการศึกษา
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด หากครอบครัวดังกล�าวไม�ดําเนินการตาม
คําแนะนําให!สํานักงานเสนอต�อคณะกรรมการเพ่ือพิจารณาให!ครอบครัวนั้น
เลิกจัดการศึกษา 
 

 
บทบาทหน!าท่ีของครอบครัว/ผู!จัดการศึกษา 
  ตามกฎกระทรวงว�าด!วยสิทธิในการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานโดยครอบครัว พ.ศ. 2547 ระบุ
“ครอบครัว” หมายความว�า บิดามารดา หรือบิดาหรือมารดา ซ่ึงเป"นผู!ใช!อํานาจปกครองหรือผู!ปกครอง 
ตามประมวลกฎหมายแพ�งและพาณิชย3  และ “ผู!จัดการศึกษา” หมายความว�า บุคคลในครอบครัวหรือผู!ท่ีได!รับ
มอบหมายจากครอบครัวนั้นให!จัดการศึกษา  โดยมีบทบาทและหน!าท่ี  ดังนี้ 

บุคคล/หน�วยงาน บทบาทหน!าท่ี 
ครอบครัว/ผู!จัดการศึกษา 
 

      1.  การเตรียมความพร!อม 
  1.1 สํารวจความพร!อมของครอบครัวในการจัดการศึกษาโดย
ครอบครัว 
  1.2 จัดเตรียมความพร!อมของครอบครัวได!แก� ผู!จัดการศึกษา
 ผู!สอน 
สถานท่ีในการจัดการเรียนรู!  วัสดุอุปกรณ3การเรียนรู!  แหล�งเรียนรู! สื่อเพ่ือ
การเรียนรู!  เป"นต!น 
           1.1 ศึกษาเอกสารท่ีเก่ียวข!อง  ได!แก� หลักสูตรแกนกลาง
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานพุทธศักราช 2551 หรือหลักสูตรการศึกษาปฐมวัย
 พุทธศักราช2546 หลักเกณฑ3และวิธีการปรับใช!หลักสูตร
แกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐานพุทธศักราช 2551 สําหรับกลุ�มเปoาหมาย
เฉพาะ ระเบียบ กฎหมายทางการศึกษาท่ีเก่ียวข!องการพัฒนาคุณภาพ
ผู!เรียนแต�ละระดับชั้นตามหลักสูตรแกนกลางฯ เป"นต!น 
      2. การขออนุญาตจัดการศึกษาโดยครอบครัว 
         2.1 ประสานการดําเนินงานกับสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเพ่ือ
การจัดจําแผนการจัดการศึกษาโดยครอบครัว ตามความมุ�งหมาย
 หลักการ และแนวทางการจัดการศึกษาตามกฎหมายว�าด!วย
การศึกษาแห�งชาติ 
         2.2 ยื่นแบบแสดงความประสงค3จะขอจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานโดย
ครอบครัว 
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บุคคล/หน�วยงาน บทบาทหน!าท่ี 
ครอบครัว/ผู!จัดการศึกษา 
 

         2.3 ยื่นคําขออนุญาตจัดการศึกษาต�อสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
      3. การจัดแผนการจัดการศึกษา 
          3.1 ท่ีสอดคล!องกับบริบท ความต!องการและศักยภาพผู!เรียน โดย
จัดทําร�วมหรือภายใต!คําแนะนําของสํานักงาน 
 3.2 จัดการเรียนการสอนตามแผนท่ีได!รับอนุญาตจากสํานักงาน 
      4.  การจัดการเรียนรู! 
           4.1 จัดกระบวนการเรียนรู!ตามแผนการจัดการศึกษาโดย
ครอบครัวอย�างสร!างสรรค3 ซ่ึงควรประกอบด!วย 
       4.1.1 จัดสภาพแวดล!อมภายในบ!าน หาสื่อสนับสนุนการ
เรียนรู! มุ�งให!ผู!เรียนเกิดพัฒนาการท่ีเหมาะสมตามวัย สามารถเรียนรู!ได!ด!วย
ตนเองและกําหนดอัตราความเร็วในการเรียนรู!ของตนได! 
                4.1.2 สร!างแรงจูงใจใฝeเรียนรู!ด!วยความตระหนักในคุณค�า
และจุดมุ�งหมายของชีวิต 
       4.1.3 จัดกระบวนการเรียนรู! ท่ีสอดคล!องกับพัฒนาการตาม
ช�วงวัย โดยคํานึงถึงลักษณะเฉพาะตัว สร!างโอกาสให!เด็กได!แสดงออก    
พบความถนัดความสนใจ  จุดเด�น  ข!อด!อยของตนเพ่ือการพัฒนาพรสวรรค3
ท่ีโดดเด�นอย�างมีความสมดุลกับพัฒนาการด!านอ่ืนๆ 
      4.1.4 สร!างโอกาสการเรียนรู!ให!เกิดข้ึนได!ทุกวิถีทางทุกโอกาส   
ทุกสถานท่ีอย�างมีกระบวนการด!วยการซึมซับ  รับรู!อย�างเป"นธรรมชาติ  
จากประสบการณ3ตรงและการสัมผัส  สัมพันธ3กับสิ่งต�างๆ  ให!เด็กได!เรียนรู!   
ในภาวะท่ีเป"นธรรมชาติ มีเสรีภาพ  มีความท!าทาย มีจินตนาการหรือ
สอดคล!องกับเรื่องราวในชีวิตจริงและเกิดจากความสนใจใฝeรู!จากภายใน 
                4.1.5 สร!างสถานการณ3หรือจัดกิจกรรมการเรียนรู!ให!มีความ
หลากหลายตามความสนใจของบุคคล  เช�น  โครงงานการศึกษาเป"นกลุ�ม
ร�วมกับเด็ก/ผู!ใหญ�และครอบครัวอ่ืนๆ ได!แก� การเดินทางท�องเท่ียว     
               ทัศนศึกษา  ค�ายพักแรม การเข!าร�วมกิจกรรมท่ีสํานักงาน/
สถานศึกษา/ชุมชน  จัดข้ึน  เช�น  เทศกาลประเพณี กิจกรรมเสริมทักษะ
ดนตรี กีฬา  ภาษา กิจกรรมอาสาสมัคร  กิจกรรมพัฒนาสติ และสมาธิ 
ตลอดจนกิจกรรมเสริมพ้ืนฐานงานอาชีพ  งานบ!าน งานครัว ฯลฯ 
      4.1.6 จัดเก็บหลักฐาน/ร�องรอยการจัดกิจกรรมการเรียนรู!
ของผู!เรียนบันทึกกิจกรรมการเรียนรู! ผลงาน/ชิ้นงาน แฟoมสะสมงานเรียนรู! 
ของผู!เรียน  หรือหลักฐานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข!อง  เพ่ือแสดงถึงพัฒนาการของ
ผู!เรียนอย�างต�อเนื่อง 
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บุคคล/หน�วยงาน บทบาทหน!าท่ี 
        5.  กรณีครอบครัวพบหรือต!องการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานโดย

ครอบครัวให!กับเด็กท่ีมีความเสี่ยงพิการหรือเด็กพิการ  ให!พิจารณา
ดําเนินการตามความเหมาะสม ได!แก� 
            5.1 ศึกษาข!อมูลเก่ียวกับสิทธิประโยชน3ของเด็กพิการ ได!แก�     
ด!านการศึกษา ด!านการแพทย3  ด!านอาชีพ ด!านสังคม 
            5.2  ศึกษาข!อมูลเก่ียวกับศูนย3การศึกษาพิเศษ  ประจําจังหวัด
ซ่ึงมีทุกจังหวัด และขอรับบริการในเบ้ืองต!นจากศูนย3การศึกษาพิเศษและ
หน�วยงานในพ้ืนท่ีท่ีให!บริการคนพิการ  ได!แก�  ศูนย3การศึกษาพิเศษ 
ประจําจังหวัดให!บริการเด็กพิการแบบไป - กลับ  และศูนย3การศึกษาพิเศษ 
เขตการศึกษาท่ีให!บริการเด็กพิการแบบไป-กลับ หรือแบบประจําพักค!าง 
ในศูนย3 
            5.3 ผู!จัดการศึกษา/ครอบครัว  สามารถศึกษาการพัฒนา
ศักยภาพเด็กพิการ (เด็กพิการ  9  ประเภท) ได!ท่ีศูนย3การศึกษาพิเศษ 
ประจําจังหวัด 
       6.  การวัดและประเมินผลการเรียนรู! 
  6.1 วัดและประเมินผลการเรียนรู!ของผู!เรียนตามหลักเกณฑ3และ
วิธีการวัด และประเมินผลของหลักสูตรการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พุทธศักราช
2551 
  6.2 จัดให!มีการเรียนซ�อมเสริมแก�ผู!เรียนในกรณีท่ีผู!เรียนมีผล 
การเรียน หรือผลการประเมินไม�เป"นไปตามท่ีระบุไว!ในแผนการจัด
การศึกษาโดยครอบครัว 
        7. จัดทํารายงานผลการจัดการเรียนรู! 
            7.1 จัดทํารายงานการวัดและประเมินผลการเรียนรู!ของผู!เรียน
รวมท้ังการจัดการเรียนการสอนและสภาพป1ญหาท่ีเก่ียวกับการจัด
การศึกษาตามท่ีสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษากําหนดอย�างน!อยปHละหนึ่ง
ครั้ง 
            7.2 ประสานการดําเนินงานกับสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา
เก่ียวกับเอกสารหลักฐานทางการศึกษาท่ีกระทรวงศึกษาธิการกําหนด 
         8. การเทียบโอนผลการเรียน 
            ประสานงานกับสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาหรือหน�วยงานทาง
การศึกษาอ่ืนท่ีเก่ียวข!องในการเทียบโอนผลการเรียน ตามข!อกําหนด
พระราชบัญญัติการศึกษาแห�งชาติ พุทธศักราช  2542  และท่ีแก!ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2545หลักเกณฑ3 และวิธีการปรับใช!หลักสูตร
แกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  พ.ศ. 2551 สําหรับกลุ�มเปoาหมายเฉพาะ 
และกฎกระทรวงท่ีเก่ียวข!อง 
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บุคคล/หน�วยงาน บทบาทหน!าท่ี 
         

         9. การเลิกจัดการศึกษา/การย!ายภูมิลําเนา 
             ประสานงานกับสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเดิมเพ่ือขอเลิกจัด
การศึกษา หรือการย!ายภูมิลําเนาพร!อมเอกสารหลักฐานทางการศึกษาท่ี
เก่ียวข!อง 
         10. สิทธิประโยชน3ทางการศึกษา 
              ประสานงานกับสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา เพ่ือขอรับ        
การสนับสนุนการจัดการศึกษาโดยครอบครัว  ได!แก� บัตรประจําตัวผู!เรียน 
งบประมาณงบเงินอุดหนุนค�าใช!จ�ายในการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน หรือมี
ความประสงค3ต!องการเข!ารับการทดสอบทางการศึกษา (NT/O-NET/ 
GAT / PAT) การมีสิทธิสมัครเข!ารับการฝxกวิชาทหารการขอใช!แหล�งเรียนรู!
ต�างๆ เป"นต!น 
          11. อ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข!อง 
 

 
บทบาทหน!าท่ีของสํานักงานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษา (สมศ.) 
  ตามพระราชบัญญัติการศึกษาแห�งชาติ  พ.ศ. 2542 หมวด 6  ว�าด!วยมาตรฐานและการประกัน
คุณภาพการศึกษา ซ่ึงถือว�าการประกันคุณภาพเป"นเรื่องสําคัญท่ีต!องดําเนินการควบคู�ไปกับการจัดการศึกษา     
โดยมีบทบาทหน!าท่ี  ดังนี้ 
 

บุคคล/หน�วยงาน บทบาทหน!าท่ี 
สํานักงานรับรองมาตรฐานและ
ประเมินคุณภาพการศึกษา     
(สมศ.) 

    1. ยืนยันสภาพจริงในการดําเนินงานของสถานศึกษาและประเมิน
คุณภาพการศึกษาตามมาตรฐานการศึกษาอย�างมีประสิทธิภาพตามกรอบ
แนวทาง และวิธีการท่ี สมศ.กําหนด และสอดคล!องกับระบบประกัน
คุณภาพภายใน 
    2. ให!ได!ข!อมูลสะท!อนให!เห็นจุดแข็งจุดท่ีควรพัฒนาของเง่ือนไขของ
ความสําเร็จ และสาเหตุของป1ญหา 
    3. เสนอแนะแนวทางปรับปรุงและพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
    4. ส�งเสริมให!มีการพัฒนาคุณภาพและประกันคุณภาพภายในอย�าง
ต�อเนื่อง 
    5. รายงานผลการปะเมินคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาของ
สถานศึกษาต�อหน�วยงานท่ีเก่ียวข!องและสาธารณชน  
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4. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให!บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
 

30 นาที กลุ�มส�งเสริม 
การจัดการ

ศึกษา 

- 

2) การพิจารณา 
 

ตรวจสอบคุณสมบัติตาม
เอกสารของผู!ยื่นคําขอจัด
การศึกษา 
 

15 วัน กลุ�มส�งเสริม 
การจัดการ

ศึกษา 

- 

3) การพิจารณา 
 

เสนอคณะกรรมการ 
ศึกษาธิการจังหวัด 
 

11 วัน สํานักงาน 
ศึกษาธิการ

จังหวัด 

(เป"นข้ันตอนการ
พิจารณา
อนุญาต) 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

จัดทําหนังสือและลงนาม
อนุญาตโดยผู!อํานวยการ 
เขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 

3 วัน สํานักงานเขต 
พ้ืนท่ีการศึกษา 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   30 วัน 
 

5. เอกสาร/หลักฐานอ!างอิง 
5.1 พระราชบัญญัติการศึกษาแห�งชาติ พ.ศ. 2542 และท่ีแก!ไขเพ่ิมเติม 
5.2 หลักสูตรการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ. 2551 
5.3 หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ. 2551 
5.4 ระเบียบ หลักเกณฑ3 วิธีการประเมินศักยภาพและความพร!อมในการจัดการศึกษา 
5.5 กฎกระทรวง ว�าด!วยสิทธิในการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานโดยครอบครัว พ.ศ. 2547 

6. แบบฟอร3มท่ีใช! 
5.1 แบบยื่นความประสงค3ขอจัดทําแผนจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานโดยครอบครัว 
5.2 แบบยื่นคําขออนุญาตจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานโดยครอบครัว 
5.3 แบบฟอร3มการจัดทําแผนการจัดการศึกษาโดยครอบครัว 
5.4 แบบอนุญาตให!จัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานโดยครอบครัว 
5.5 หนังสือรับรองท่ีอยู�ของนักเรียนท่ีไม�มีทะเบียนบ!านในภูมิลําเนา 
5.6 คําขอมีบัตรประจําตัวผู!เรียนการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานโดยครอบครัว  
5.7 บัตรประจําตัวผู!เรียนการศึกษาพ้ืนฐานโดยครอบครัว 
5.8 แบบคําร!องขอรับการประเมินความรู!ความสามารถหรือประสบการณ3เพ่ือเป"นผู!จัดการศึกษา 
     ข้ันพ้ืนฐานโดยครอบครัว กรณีผู!จัดการศึกษามีวุฒิต่ํากว�ามัธยมศึกษาตอนหลายหรือเทียบเท�า 
5.9 แบบรายงานการประเมินความรู!ความความสามารถหรือประสบการณ3เพ่ือเป"นผู!จัดการศึกษา 
     ข้ันพ้ืนฐานโดยครอบครัว กรณีผู!จัดการศึกษามีวุฒิต่ํากว�ามัธยมศึกษาตอนหลายหรือเทียบเท�า 



 
 

แต�งต้ังคณะกรรมการคัดเลือกตามเกณฑ3 
  ท่ีกําหนด/จําทําข!อมูลคุณสมบัติของนักเรียน 

 

ประชุมคณะกรรมการดําเนินการคัดเลือก 
 

ประกาศผล 

สรุปผลการคัดเลือก รายงานผล 
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คู�มือการปฏิบัติงานส�งเสริมการจัดการศึกษาสําหรับผู�พิการ ผู�ด�อยโอกาสและผู�มีความสามารถพิเศษ 
 

1. ขอบเขตของงาน 
             สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาดําเนินการตามหลักเกณฑ3แนวปฏิบัติตามความต!องการของสถาบันท่ี
ประสงค3ให!โควตาพิเศษแก�นักเรียนในสังกัดสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
2. คําจํากัดความ  
           (๑) สถาบัน หมายถึง  หน�วยงาน สถาบันศึกษาท่ีประสงค3ให!โควตาพิเศษแก�นักเรียนในสํานักงานเขต
พ้ืนท่ีการศึกษา 
           (๒) โควตาพิเศษ หมายถึง จํานวนนักเรียนท่ีได!รับการจัดสรรให!เข!าเรียนเป"นกรณีพิเศษในระดับ
มัธยมศึกษา อาชีวศึกษา อุดมศึกษา จากสถาบันการศึกษาต�างๆ โดยไม�ต!องสอบแข�งขันหรือสอบคัดเลือก 
3.  ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
           (๑) ศึกษาหลักเกณฑ3 แจ!งประชาสัมพันธ3 รับสมัคร 
           (๒) แต�งต้ังคณะกรรมการคัดเลือกตามเกณฑ3ท่ีกําหนด 
           (๓) ประชุมคณะกรรมการดําเนินการคัดเลือก 
           (๔) ประกาศผล 

           (๕) สรุปผลการคัดเลือก รายงานผล 

 
                                ศึกษาหลักเกณฑ3  ประชาสัมพันธ3 รับสมัคร 

4. Flow Chart  

                                  ศึกษาหลักเกณฑ3  ประชาสัมพันธ3 รับสมัคร                                   
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5. แบบฟอร3ม 
           -แบบฟอร3มใบสมัครของสถาบันต�างๆ 
6 เอกสาร/หลักฐานอ!างอิง 
          หนังสือแจ!งรายละเอียดจากสถาบันต�างๆ ท่ีแจ!งสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
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คู�มือการปฏิบัติงานส�งเสริมสนับสนุนการระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษา 

1.ขอบเขตของงาน 
     1.  วัตถุประสงค3การให!ทุนการศึกษาแก�นักเรียนของแต�ละหน�วยงาน องค3กร 
     2.  หน�วยงาน องค3กรอ่ืนให!ทุนการศึกษาแก�นักเรียน 
     3.  พิจารณาจัดสรร คัดเลือกนักเรียนท่ีรับทุนการศึกษา 
     4.  การระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษา 
 2. คําจํากัดความ 

2.1 ทุนการศึกษา หมายถึง เงินทุนสําหรับค�าใช!จ�ายในการศึกษาท่ีบุคคลหรือองค3การต�างๆบริจาคให!เพ่ือ
ช�วยเหลือสงเคราะห3ผู!ท่ีมิได!อยู�ในหน!าท่ีเลี้ยงดูปกครองโดยตรงของตนได!ศึกษาเล�าเรียนการศึกษาในระบบโรงเรียน
และสถานบันการศึกษาในสมัยป1จจุบัน 

2.2 ทรัพยากรทางการศึกษา หมายถึง ทรัพย3ท่ีใช!เงิน (Non-Financial Resources) และทรัพยากรทางการ
เงิน (Financial Resources) ในความหายแรก ทรัพยากรท่ีมิใช!การเงินควบคลุมป1จจัยหลักๆ คือ ท่ีดิน อาคาร 
สิ่งก�อสร!าง วัสดุ อุปกรณ3 การเรียนการสอนและการผสมผสานการใช!ป1จจัยต�างๆ ท่ีเข!าด!วยและยังให!ความหมาย
ในวงท่ีแคบว�า ทรัพยากรทางการศึกษา หมาย ถึงป1จจัยนําเข!า (Input) ท่ีนําไปใช!เพ่ือการจัดการศึกษาทุกระดับ
และทุกประเภทภายในสังคม ป1จจัยนําเข!านี้ส�วนใหญ�จะเป"นรูปของเงินงบประมาณท้ังด!านรายจ�ายเก่ียวกับ การ
ปฏิบัติงานประจํา เช�น เงินเดือน และค�าตอบแทน ค�าใช!จ�ายวัสดุอุปกรณ3กับรายจ�ายด!านการลงทุน 

2.3 ระดมทุน หมายถึง การวบรวม เงิน สิ่งของ วัสดุ ต�างๆ ท่ีได!รับจากการบริจาคขอซ้ือในราคาถูกกว�า
ต!นทุน มาทําประโยชน3ให!แก�องค3กรใด องค3กรหนึ่งโดยความเห็นชอบของสังคม 
3.ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
      3.1 ศึกษาเง่ือนไขการบริหารเงินทุนตามวัตถุประสงค3ของกองทุน 
      3.2 วางแผนการดําเนินการและแจ!งเง่ือนไขการคัดเลือกนักเรียนเพ่ือขอรับทุน ตลอดจนรายละเอียดของ
กองทุน 

 3.3 แต�งต้ังคณะกรรมการดําเนินงานสวัสดิการกองทุนเพ่ือการศึกษาพิจารณาคัดเลือกนักเรียนท่ีสมควรดับ
ความช�วยเหลือ ตลอดจนดําเนินการตามเง่ือนไขต�างๆ 

 3.4 โอนเงินทุนหรือการมอบทุนการศึกษา 
 3.5 จัดทําเอกสารและรายงานทางการเงิน ตามเง่ือนไขของกองทุน 
 3.6 ประสานการตอดตามผลการเรียนของนักเรียนท่ีได!รับทุนและรายงานผลการเรียนและการดําเนินการ   

ใช!ทุน 
 3.7 ดําเนินการเก่ียวกับการให!เครื่องหมายตอบแทนและการตอบขอบคุณหรืออนุโมทนา 
 
 
 
 
 
 
 



ศึกษาเง่ือนไขการบริหารเงินทุนตามวัตถุประสงค3ของกองทุน 
 

วางแผนการดําเนินการและแจ!งเง่ือนไขการ
คัดเลือกนักเรียน 

แต�งต้ังคณะกรรมการดําเนินงานสวัสดิการกองทุนเพ่ือการศึกษา  
และพิจารณาคัดเลือกนักเรียน 

 

แจ!งรายชื่อนักเรียนท่ีได!รับคัดเลือกให!สถานศึกษา 

โอนเงินทุนหรือการมอบทุน 
 

ตรวจสอบเอกสารและรายงานทางการเงิน ตามเง่ือนไขของกองทุน 
 

ดําเนินการเก่ียวกับการให!เครื่องหมายตอบแทน 
และการตอบขอบคุณ 
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4. Flow Chart. ปฏิบัติงาน 
 
                                        

 
 
 

                                  
 
 
 
 

                                  
 
 
 
 
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
5. แบบฟอร3มท่ีใช! 

ใช!ตามแบบท่ีกําหนดตามเง่ือนไข 
6. เอกสาร/หลักฐานอ!างอิง 
     1. แนวปฏิบัติการขอรับทุนการศึกษา 
     2. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว�าด!วยวิธีการปฏิบัติการให!เครื่องหมายตอบแทนผู!ช�วยเหลือราชการ พ.ศ. 
2531  
     3. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว�าด!วยการตอบขอบคุณหรืออนุโมทนา 
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 คู�มือการปฏิบัติงานการคัดเลือกนักเรียน และสถาบันศึกษา เพ่ือรับรางวัลพระราชทาน 

1.  ขอบเขตของงาน 
      สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาดําเนินการตามหลักเกณฑ3ท่ีกระทรวงศึกษาธิการกําหนด 
2.  คําจํากัดความ 
      (๑) นักเรียน  หมายถึง ผู!เรียนในระดับประถมศึกษา มัธยมศึกษา และประกาศนียบัตรวิชาชีพ(ปวช.) 
      (๒) สถานศึกษาระดับก�อนประถมศึกษา หมายถึง สถานศึกษาหรือหน�วยงานท่ีจัดการศึกษาให!แก�เด็ก ๓-๖ ปH 
ก�อนเข!าเรียนชั้นประถมศึกษาปHท่ี๑ โดยจัดประสบการตามหลักสูตรกระทรวงศึกษาธิการหรือท่ีสอดคล!องกับ
หลักสูตรของกระทรวงศึกษาธิการ 
       (๓) สถานศึกษาระดับประถมศึกษา หมายถึง สถานศึกษาท่ีเปdดสอนระดับประถมศึกษาตามหลักสูตร
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
       (๔) สถานศึกษาระดับมัธยมศึกษา หมายถึง สถานศึกษาเปdดสอนระดับมัธยมศึกษาตามหลักสูตรการศึกษา

ข้ันพ้ืนฐาน 
3.  ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
        (๑) สพป.แจ!งกําหนดการ และรายละเอียดการดําเนินงานให!สถานศึกษาในสังกัด 
        (๒) สถานศึกษาท่ีสนใจสมัครเข!ารับการคัดเลือก 
        (๓) สพป.แต�งต้ังคณะกรรมการประกวด คัดเลือกและประเมินนักเรียน และสถานศึกษา เพ่ือรับรางวัล
พระราชทาน ระดับการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
         (๔) คณะกรรมการฯ  ดําเนินการประกวด คัดเลือกและประเมินนักเรียน  และสถานศึกษาเพ่ือรับรางวัล
พระราชทาน ระดับการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
         (๕) ประชุมคณะกรรมการฯ เพ่ือกลั่นกรองผลการประเมินฯ 
         (๖) ประกาศผลการการประเมินระดับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา แจ!งหน�วยงานและสถานศึกษาท่ีเก่ียวข!อง 
         (๗) ส�งผลการคัดเลือกระดับเขต ให!ศูนย3ประสานงานระดับจังหวัด ดําเนินการตามข้ันตอนข!อ ๑-๖     
         (๘) คณะกรรมการระดับจังหวัดประเมินสถานศึกษา และนักเรียน 
         (๙) ส�งการคัดเลือกระดับจังหวัดให!ศูนย3ประสานงานระดับกลุ�มจังหวัดท่ี ๕ 
         (๑๐) กระทรวงศึกษาธิการประกาศผลนักเรียนและสถานศึกษาท่ีได!รับรางวัลพระราชทาน และรางวัล
ชมเชย 
         (๑๑) นักเรียนและสถานศึกษาเข!าเฝoาเพ่ือรับรางวัลพระราชทานฯ 
4.  แบบฟอร3มท่ีใช!  
         - แบบประเมินนักเรียน และสถานศึกษาเพ่ือรับรางวัลพระราชทาน 
5.  เอกสาร/หลักฐานอ!างอิง 
       (๑) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว�าด!วย รางวัลพระราชทานแก�นักเรียน นักศึกษาและสถานศึกษา 
       (2) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑ3และแนวทางการคัดเลือกนักเรียน นักศึกษา และ
สถานศึกษา เพ่ือรับรางวัลพระราชทาน 
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6. Flow Chart 

 
 
 
 
 

 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

ประชาสัมพันธ�โครงการ/สถานศึกษาแจ#งความจํานง  

แต'งต้ังคณะกรรมการอํานวยการ/กรรมการประเมิน 

ศึกษาคู'มือ ระเบียบ กฎหมาย ข้ันตอน 

ตรวจสอบเอกสารของสถานศึกษา  

จัดทํากําหนดการ /แจ#งสถานศึกษาและคณะกรรมการฯ 

ประชุมคณะกรรมการฯ/วางแผนการดําเนินงาน 

ดําเนินการประเมินตามกําหนด 

ประกาศผลส'งผลให#
ระดับจังหวัดต'อไป 

ประชุมพิจารณาผล 
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ระดับจังหวัด (สําหรับเขตพ้ืนท่ีการศึกษาท่ีได!รับมอบหมายเป"นศูนย3ประสานงาน) 

                                            ขั้นตอนการปฏิบัติงานระดับจังหวัด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ได#รับผลการคัดเลือกระดับเขต
พ้ืนท่ีการศึกษาจากทุกเขตท่ี

รับผิดชอบ 

แต'งต้ังคณะกรรมการอํานวยการ/กรรมการประเมิน
เพ่ือคัดเลือกตัวแทนระดับจังหวัด 

จัดทํากําหนดการ /แจ#งสถานศึกษาและคณะกรรมการ
ฯ 

ดําเนินการประเมินตามกําหนด 

ประกาศผลส'งผลให#
ระดับกลุ'มจังหวัด 

ประชุมพิจารณา
ผล 

ประกาศผลส'งผลให#
ระดับกลุ'มจังหวัด 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 



กฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวข�อง 
 

(๑) พระราชบัญญัติการศึกษาแห�งชาติ พ.ศ.2542 
(๒) พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ.2545 
(๓) พระราชบัญญัติคุ!มครองเด็ก พ.ศ.2546 
(๔) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการเรื่องการส�งเด็กเข!าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ.2546 
(๕) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑ3และวิธีการผ�อนผันให!เด็กเข!าเรียนก�อนหรือหลังอายุตามเกณฑ3 
     การศึกษาภาคบังคับ พ.ศ.2546 
(๖) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ3และวิธีการนับอายุเด็กเพ่ือเข!ารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ.2545 
(๗) กฎกระทรวง ว�าด!วยสิทธิในการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานโดยครอบครัว พ.ศ. 2547 
(๘) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว�าด!วย รางวัลพระราชทานแก�นักเรียน นักศึกษาและสถานศึกษา 
(๙) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑ3และแนวทางการคัดเลือกนักเรียน นักศึกษา และสถานศึกษา  

เพ่ือรับรางวัลพระราชทาน 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอร/มท่ีเก่ียวข�อง 
 

แบบฟอร3มท่ีใช!ในการดําเนินงานจัดการศึกษาภาคบังคับ 
๑. บัญชีแสดงเขตบริการของสถานศึกษา (บค.๐๑) 
๒. แบบสํารวจข!อมูลประชากรวัยก�อนเกณฑ3การศึกษาภาคบังคับ (บค.๐๒) 
๓. บัญชีรายชื่อเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑ3บังคับเข!าเรียนตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ (บค.๐๓)  
๔. ประกาศเรื่องให!ผู!ปกครองส�งเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑ3การศึกษาภาคบังคับเข!าเรียนในสถานศึกษา (บค.๐๔) 
๕. ประกาศเรื่องการจัดสรรโอกาสเข!าศึกษาต�อระหว�างสถานศึกษาท่ีอยู�ในเกณฑ3การศึกษาภาคบังคับ      

(บค.๐๕) 
๖. หนังสือแจ!งผู!ปกครองส�งเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑ3การศึกษาภาคบังคับเข!าเรียนในสถานศึกษา (บค.๐๖) 
๗. หนังสือแจ!งผู!ปกครองส�งเด็กท่ีกําลังศึกษาในระดับประถมศึกษาเข!าเรียนในระดับมัธยมศึกษาตอนต!น   

(บค.๐๗) 
๘. แบบแจ!งการส�งเด็กเข!าเรียน (บค.๐๘) 
๙. แบบหนังสือรายงานผลการรับเด็กเข!าเรียนของสถานศึกษา (บค.๐๙) 
๑๐.แบบสรุปผลการรับนักเรียน (บค.๐๙/๕) 

     ๑๑. แบบหนังสือส�งรายชื่อนักเรียนท่ีจบชั้นประถมศึกษาปHท่ี ๖ ให!สถานศึกษาท่ีรับผิดชอบเขตพ้ืนท่ีบริการจัด 
           การศึกษาชั้นมัธยมศึกษาตอนต!น (บค.1๐) 
 ๑๒. แบบหนังสือเตือนให!ผู!ปกครองส�งเด็กเข!าเรียน (บค.๑๑) 
 ๑๓. แบบหนังสือรายงานกรณีผู!ปกครองไม�ส�งเด็กเข!าเรียน (บค.๑๒) 
 ๑๔. แบบหนังสือรายงานกรณีผู!ปกครองไม�ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕    
            (บค.๑๓) 
 ๑๕. แบบหนังสือเตือนให!ผู!ปกครองส�งนักเรียนเข!าเรียน (บค.๑๔) 
 ๑๖. แบบรายงานกรณีนักเรียนหยุดเรียน (บค.๑๕) 
 ๑๗. แบบคําร!องขอผ�อนผันเด็กเข!าเรียน (บค.๑๖) 
 ๑๘. แบบหนังสือแจ!งการผ�อนผันให!เด็กเข!าเรียนก�อนหรือหลังอายุตามเกณฑ3การศึกษาภาคบังคับ (บค.๑๘) 
 ๑๙. แบบหนังสือรับรองการไม�มีตัวตน (บค.๒๗) 
 
แบบฟอร3มท่ีใช!ในการจัดการศึกษาโดยครอบครัว 

5.1 แบบยื่นความประสงค3ขอจัดทําแผนจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานโดยครอบครัว 
5.2 แบบยื่นคําขออนุญาตจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานโดยครอบครัว 
5.3 แบบฟอร3มการจัดทําแผนการจัดการศึกษาโดยครอบครัว 
5.4 แบบอนุญาตให!จัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานโดยครอบครัว 
5.5 หนังสือรับรองท่ีอยู�ของนักเรียนท่ีไม�มีทะเบียนบ!านในภูมิลําเนา 
5.6 คําขอมีบัตรประจําตัวผู!เรียนการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานโดยครอบครัว  
5.7 บัตรประจําตัวผู!เรียนการศึกษาพ้ืนฐานโดยครอบครัว 
5.8 แบบคําร!องขอรับการประเมินความรู!ความสามารถหรือประสบการณ3เพ่ือเป"นผู!จัดการศึกษา 

 ข้ันพ้ืนฐานโดยครอบครัว กรณีผู!จัดการศึกษามีวุฒิต่ํากว�ามัธยมศึกษาตอนหลายหรือเทียบเท�า 
 5.9 แบบรายงานการประเมินความรู!ความความสามารถหรือประสบการณ3เพ่ือเป"นผู!จัดการศึกษา 

 ข้ันพ้ืนฐานโดยครอบครัว กรณีผู!จัดการศึกษามีวุฒิต่ํากว�ามัธยมศึกษาตอนหลายหรือเทียบเท�า 


